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RESOLUGAO N°. 1045/2012 - CEPE/UEMA

Aprova as Normas Gerais do Ensino de
Graduagdo da Universidade Estadual do

Maranhéo.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA, na
qualidade de Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE, tendo em

vista o prescrito no Estatuto da UEMA, em seu Art. 46 inciso |, e

considerando o que consta do Processo n°. 7800/2012;
considerando ainda, o que decidiu este Conselho nesta data,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as Normas Gerais do Ensino de Graduag&o da Universidade

Estadual do Maranhé&o
Art. 2° - As Normas Gerais do Ensino de Graduagdo serdo parte integrante da

presente Resolugao.
Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposices em

contrario. ;
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Mensagem do Reitor

Caro estudante:
O projeto de educagdo da Universidade Estadual do Maranhfio oportuniza

atualmente o ingresso e a formagéo de mais de vinte mil alunos matriculados em seus cursos,
na capital € no interior do Estado, para atuarem de maneira autébnoma, critica, consciente e
participativa, tanto no ambiente de trabalho, quanto na vida cotidiana.

Para tal, o funcionamento da UEMA, como institui¢do de ensino e pesquisa
realmente integrada em sua comunidade, exige uma organicidade interna dos vérios e
distintos tipos de profissdes nela oferecidas e do consentineo e indispensével servigo técnico-
administrativo disponibilizado.

Nesse sentido, faz-se obviamente necessiria a divulgagio das disposi¢des
regulamentares da institui¢fio referentes ao exato cumprimento dos curriculos, da oferta e
programa das disciplinas, da avaliagio e verificagdo da aprendizagem, enfim, das normas
gerais do ensino aqui ministrado, com vistas a uma completa e eficaz agio orientadora para os
que desejam nela ingressar.

A partir do principio de que o conhecimento é um divisor de 4guas e de que o
nosso estudante ndio deve s6 aprender pensamentos, mas sim aprender a pensar, se
pretendemos que, no futuro, seja capaz de se conduzir por seus proprios meios, é que
propugnamos oferecer-lhe uma formagfio educacional de gqualidade, meta permanente e
mobilizadora de nossa gestdo na UEMA, voltada também para o exercicio da cidadania, com
responsabilidade social e ambiental. .

Néo estamos querendo imaginar aqui um modelo definitivo de universidade, o que
propomos € uma instituicio em continuo fazer-se, em constante evolugo e melhoria, onde
pretendemos descobrir € conquistar nosso préprio modelo 4 medida que o estivermos
construindo. Caro estudante, ao desejar-lhe sucesso nessa importante fase de sua vida, de
busca incansével de auto-realizagdo ¢ de um futuro melhor, quero pedir-lhe que, em aqui
chegando,venha juntar-se a n6s nessa tarefa, com garra e entusiasmo, e certamente estard
contribuindo ndo s6 para o engrandecimento cultural da Universidade Estadual do Maranh#o
como também para o desenvolvimento sustentivel e melhor qualidade de vida da nossa
populagdo.

Prof. José Augusto Silva Oliveira
Reitor
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
Apresentagiio

A Pré-Reitoria de Graduagdo, tendo como uma de suas finalidades normatizar as
atividades relativas ao ensino de graduagdo, coordenou a reformulagéo das Normas Gerais do
Ensino de Graduaggo. Essa atividade teve a participagdo dos vérios segmentos da instituigéo
com o intuito de atualizagfo das normas que foram aprovadas pela Resolugdo n° 423/2003 —
CONSUN/UEMA, de 04/12/2003.

A Prb-Reitoria de Graduagdo disponibiliza para a comunidade académica as
Normas Gerais do Ensino de Graduagfio que apresentam as informagdes sobre curriculo dos
cursos, estdgio curricular, monitoria, Educag#io Fisica, selegdo ¢ admisséio, matricula, oferta
de disciplina e inscrigdo, trancamento, desligamento, preenchimento de vaga, Calenddrio
Universitario, horério das aulas, programa das disciplinas, avaliagdo e acompanhamento dos
cursos, verificagio da aprendizagem, frequéncia, tratamento excepcional, aproveitamento de
disciplina, histérico académico, trabalho de conclusdo de curso, integralizagdo curricular,
colagdo de grau e regime disciplinar.

As atuais Normas Gerais do Ensino de Graduagdo, aprovadas pela Resolugéo n°
1045/2012 — CEPE/UEMA, de 19/12/2012, correspondem a orientagSes académicas para a
organizagdo e o funcionamento dos cursos de graduagfio com vistas a qualidade da UEMA
para a formag8o de cidaddos capacitados para o exercicio profissional.

Profa. Maria Auxiliadora Gongalves Cunha
Pro-Reitora de Graduacgdo
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TITULO III — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Anexo I - Das atribuigdes dos responsiveis e participantes do estigio curricular

Anexo II - Modalidades de admissfio

TITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O Conselho Universitirio (CONSUN) da Universidade Estadual do Maranhfio
(UEMA) conferird graus académicos de educagéo superior aos concluintes dos cursos de
graduagio nas modalidades bacharelado, licenciatura, tecnologia, além de outros que
assegurem o exercicio profissional.

Parigrafo tnico. Cada modalidade indicada no caput deste artigo devera constituir Projeto
Pedagdgico Especifico, com vistas a avaliagio proposta pelo Sistema Nacional de Avaliagdo
da Educagio Superior (SINAES).

Art. 2° Os cursos de graduagio poderfio ser ofertados em modalidades previstas em cada
Projeto Pedagbgico, observadas as Diretrizes Curriculares Nacionais consignadas nas
respectivas Resolugdes do Conselho Nacional de Educagfio, nas Normas internas da UEMA
que criam e autorizam o funcionamento e nas Resolugdes do Conselho Estadual de Educaggo
que legitimam os curriculos e reconhecem legalmente cada curso de graduagéio e sequencial
de educagdo superior, condigdo para concessZo do diploma aos estudantes concludentes.

Art. 3° Os cursos de graduagdo terdo suas atividades académicas organizadas pelo sistema
seriado semestral, ordenado em perfodos letivos basicos ao subsequente, dispostos por érea de
concentragio essencial ao desenvolvimento do curso, observadas as presentes Normas, bem
como em regime intensivo no caso dos Programas Especiais, a saber:

I - o perfodo letivo regular independe do semestre civil;

II - o periodo letivo, com atividades de ensino, pesquisa e extensédo, € de 100 (cem) dias, no
minimo, por semestre, conforme definido no calendério universitirio aprovado no CEPE e
homologado no CONSUN;

111 - a semestralidade devera assegurar a execugdo do projeto pedagdgico de cada curso, cujas
matriculas serdo efetuadas por disciplina, observado o vinculo entre o periodo antecedente e
subsequente, na salvaguarda do conhecimento cientifico essencial a graduagéo;
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

IV - as disciplinas poderdo ser ministradas como co-requisitos em um mesmo periodo letivo
no préprio curso ou em outra graduagéo, em condigio excepcional, quando no for possivel
observar a sequéncia entre periodos com pré-requisitos e pbs-requisitos no curriculo;

V — o regime modular é admitido, somente, para cursos sequenciais de educagéo superior, que

conduzam a diploma, vetado para os cursos regulares.

Art. 4° Os centros académicos de ciéncias e de estudos superiores assegurardo o
funcionamento continuo entre os periodos letivos, compatibilizando as férias docentes com as
atividades académicas, como segue:

I - o periodo especial poderéd ocorrer apés cada semestre regular, com duragio de 4 (quatro)
semanas, e carga horéria diéria maxima de 3 (trés) horas-aula desde que seja resguardada a
qualidade do ensino e identificada a real necessidade da oferta de disciplina pelo colegiado de
curso, ndo prejudicando o perfodo letivo subsequente, € nio permitindo disciplinas com carga
horéria superior a 60 horas-aula; v

11 - a realizagdo de perfodo especial, de que trata o parégrafo anterior, devera ser submetido ao
departamento de locago da disciplina, para aprovagéo e constaré de justificativa da proposta
e mimero minimo de 10 (dez) requerentes para a composigéo de 1 (uma) turma;

III - a Diregio do Curso encaminharé o pleito & Pré-Reitoria de Graduagdo - PROG, apés
aprovado pelo departamento respectivo, que publicaré edital abrindo as inscrigdes no periodo
especial, em até 2 (duas) disciplinas por aluno, vetado o trancamento;

IV - a atividade docente serd obrigatéria no perfodo especial, excetuando-se os docentes que
se encontrarem em gozo de férias regulamentares.

Parigrafo tinico. Em se tratando de Programa Especial, a oferta do periodo especial letivo
ficard condicionada ao ntimero de alunos inscritos, face & necessidade de ultimar a
integralizag#o curricular.
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TITULO I
DO ENSINO DE GRADUACAO

Capitulo I
DO CURRICULO, DO ESTAGIO CURRICULAR, DA MONITORIA E DA
EDUCACAO FiSICA

Secdio I

Do curriculo dos cursos

Art. 5° O curriculo é o conjunto de atividades académicas previstas para integralizagdo de um
curso, expresso no projeto pedagégico de cada graduagéo, abrangendo conteiidos dos niicleos
comum, especifico e livre (disciplinas optativas), atividades complmés (AC).para os
bacharelados e tecnologias e atividades académico-cientifico-culturais (AACC) para as
licenciaturas, estigios e situagdes de ensino e aprendizagem relacionados & pesquisa e a
extens#o, necessarios a formacdo do cidadfio profissional.

Art. 6° O curriculo deve estar estruturado em:

a) conteidos integradores, que consubstanciario a formagfio técnico-cientifica em
determinada drea do conhecimento, necessirios 4 construgio das competéncias gerais do
profissional (nicleo comum - NC);

b) contetidos profissionais, especificos dirigidos & efetiva preparagio do exercicio profissional
(micleo especifico - NE);

c) contenidos diversificados, para a ampliag8o de conhecimentos correlatos, permitindo a viséo
ética, critica e humanistica do cidad#o (ntcleo livre - NL);

d) atividades complementares, com vista & associagdo entre teorias e praticas curriculares.

Art. 7° O curriculo do curso é constituido de disciplinas, denominadas com o real conteido, o
qual informard seu significado na graduagéo:

a) obrigatérias, que constituem o niicleo comum e o nicleo especifico;

b) optativas, que constituem o nicleo livre, escolhido na instituigio em qualquer drea de
conhecimento de interesse do estudante.

§ 1° Entende-se por niicleo comum o conjunto de disciplinas de formagdo cientifica, com
contetidos integradores para fundamentagéo da opgéo profissional.
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1 - As disciplinas do micleo comum devem observar as suas areas de conhecimento.

Il - A carga horéria total do micleo comum ¢ definida no Projeto Pedagégico que fixa o
curriculo de cada curso e nfo podera ser superior a 70% (setenta por cento) da carga hordria
total de disciplinas necessérias para integralizacdo curricular de cada graduag@o.

§ 2° Niicleo especifico é o conjunto de contetidos programéticos que caracterizam a formagdo
profissional.

I - O micleo especifico serd ministrado em disciplinas profissionalizantes, cujo elenco serd
determinado no Projeto Pedagégico do curso.

1I - As disciplinas do micleo especifico séo definidas como obrigatorias.

I - A carga horéria do micleo especifico deve ocupar um minimo de 20% (vinte por cento)

da carga hordria total em disciplinas necessérias para a integralizagéo curricular.

§ 3° O somatdrio da carga horéria do NC e do NE totalizard um minimo de 90% (noventa por
cento) da carga horéria de disciplinas necessérias para a integralizago curricular.

§ 4° Niicleo livre € o conjunto de contetidos programéticos que objetiva garantir liberdade e
diversidade ao estudante para ampliar sua formag8o e devera ser composto por disciplinas por
ele escolhidas entre as oferecidas no &mbito da universidade, cuja carga horéria
correspondera, no méximo, a 10% (dez por cento) do total da carga horéria de disciplinas
necessérias para a integralizagéio curricular.

§ 5° As cargas horérias correspondentes aos paragrafos 1°, 2° e 4° deste artigo serdo definidas
nos colegiados de curso, nunca inferior a sessenta horas-aula, observado o disposto nos seus
Projetos Pedagégicos que fixam seus curriculos.

§ 6° As disciplinas correspondentes ao disposto nos paragrafos 1°, 2° e 4° deverdo estar
cadastradas no sistema de controle académico, em conformidade com a legislagéo em vigor.

§ 7° Atividades complementares (AC e AACC) so vivéncias académicas, escolhidas e
desenvolvidas por professores e estudantes, além de disciplinas, durante o perfodo disponivel
para a integralizagéio curricular, conforme instrugdio normativa aprovada pelos colegiados de
curso.

§ 8° Constituem-se atividades complementares a participagio em extensdo, pesquisa,
monitoria, conferéncias, seminérios, palestras, congressos, feiras de ciéncia, campanhas de

vacinagdo, debates, bem como outras atividades académico-cientifico-artistico-culturais,
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quando planejadas e acompanhadas pelo avaliador da AC nos bacharelados e tecnologias ou

AACC nas licenciaturas.

§ 9° As disciplinas cursadas anteriormente pelo aluno nesta ou em outra IES, que nfo forem
aproveitadas para a integralizagio curricular, serio aproveitadas como atividades
complementares, devendo a Direg8io do Curso promover a incluséio no histérico escolar do
estudante transferido para a UEMA.

§ 10 Cabera ao Diretor do Curso, na qualidade de presidente do colegiado, definir critérios
para a validagdo e registro das horas de atividades complementares, assim como proceder &
computagéo e ao registro da correspondente carga horéria validada no colegiado de curso, na

forma de instrugdo normativa.

Art. 8° A elaboragdo, implementag#o, atualizagdo e consolidagdo do Projeto Pedagégico do
curso, propostas pela gestdo académica do curso e pelo Niicleo Docente Estruturante - NDE,
serdo aprovadas pelo Colegiado de Curso e submetidas ao Conselho de Centro, 8 PROG, ao
CEPE e, por fim, ao CONSUN.

§ 1° Ajustes no curriculo, tais como modificagéio no periodo de oferta das disciplinas, inclusdo
ou exclusdo de disciplina, tendo em vista as Diretrizes Curriculares de cada graduagéo, seréio
submetidas ao Colegiado do Curso, Conselho de Centro e a PROG;

§ 2° Os Projetos Pedagdgicos de mudanga curricular, que visem a modificagdo substancial do
curriculo vigente e que decorra do processo regular de avaliagdo ou da inadequagio do
curriculo as exigéncias da realidade social ou, ainda, de determinagdes legais referentes as
diretrizes curriculares, serdo submetidos aos Conselhos de Centro, ao CEPE e homologados
pelo CONSUN.

§ 3° Os Projetos Pedagdgicos de criagdo de cursos de educagéo superior serdo submetidos aos
Conselhos de Centro, ao CEPE e homologados pelo CONSUN.

§ 4° A concepgio, 0 acompanhamento e a operacionalizagio do Projeto Pedagdgico s#io de
responsabilidade do Niicleo Docente Estruturante - NDE de cada curso de graduagio.

Art. 9° A distribuicdo das disciplinas nos perfodos letivos devera expressar a sequéncia l6gica
desejavel, a énfase no nicleo epistemolégico do curso e a necessaria correlagio entre os

contelidos programaticos.
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Pardigrafo tinico. Ao promover a integragiio dos programas das disciplinas e planos de

atividades complementares, as chefias de departamento e dire¢es de curso deverio
resguardar os principios de flexibilidade e articulagdo curriculares e atualizagio do
conhecimento, observada a vinculag#o de pré-requisitos, pés-requisitos e co-requisitos, esta se

necessaria.

Art. 10. Os objetivos das disciplinas optativas do micleo livre, bem como sua relagéio com as
demais disciplinas, dever#io estar relacionados ao eixo epistemoldgico e ao referencial teérico
demarcados pelo curso.

§ 1° A disciplina optativa que tiver o cardter de atualizagio de conhecimento figurara no
curriculo com o nome genérico de “Tépicos Emergentes em---—-—- -—-", nfio terd ementa
definida, em razfo do caréter circunstancial vinculado ao contexto social.

§ 2° Mediante disciplinas do micleo livre (optativas), poder-se-4 promover a integragéio da
graduagio com a pés-graduaco, desde que nelas haja vaga disponivel na disciplina pleiteada.
§ 3° As diregdes de curso responsaveis pelas disciplinas optativas, escolhidas pelo estudante,
deverdo ser comunicados da pretensdo, pelo diretor de curso requerente, até 20 (vinte) dias
antes do final do periodo letivo vigente, para que possam viabilizar as ofertas de vagas para o
semestre subsequente, observado o niimero minimo de cinco alunos por curso, na mesma
turma, se concluintes, a exemplo de lingua estrangeira, informética, didética e estatistica.

§ 4° A disciplina optativa que ndo for ministrada durante trés semestres consecutivos poders
ser substituida no curriculo.

Art. 11. Aprovado o Projeto Pedagégico do curso, as disciplinas e respectivas ementas serdo
cadastradas pela Coordenadoria de Ensino de Graduagdo (CEG/PROG), respeitado o que
dispde o Artigo 7° destas Normas.

Art. 12. A integralizaggio do curriculo de cada curso, organizado em conformidade com o Art.
7°, dard direito ao correspondente diploma, desde que seja atendido o disposto no art. 41
destas Normas.

§ 1° O controle da integralizag8o curricular dos cursos de graduacdo ser4 feito semestralmente
pela CEG/PROG e o acompanhamento pela Dire¢io do Curso respectivo.

§ 2° O Projeto Pedagdgico de cada curso serd concebido pelo Niicleo Docente Estruturante -
NDE, submetido a apreciagdo do Colegiado de Curso e da Coordenadoria Técnico-
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Pedagégica-CTP/PROG, Colegiados Superiores competentes e ao Conselho Estadual de

Educagéo.

§ 3° A hora-aula da atividade docente é competéncia de cada instituicéo de educagéo superior,
sendo de 50 (cinquenta) minutos efetivos, respeitada a carga hordria e o curriculo de cada
curso, inclusive na modalidade a distdncia.

§ 4° O valor do crédito curricular é determinado pela relagdo existente entre o trabalho
docente e discente na realizagio da atividade académica do curso na Universidade ¢ na
sociedade, a saber:

a) 15 (quinze) horas de aula tedrica séo iguais a um crédito;

b) 30 (trinta) horas de aula pratica em laboratério séo iguais a um crédito;

c) 45 (quarenta e cinco) horas de préticas curriculares, atividades de estégio, aula em campo
de-estdgio especifico na realidade académica ou social, préitica vivenciada no ensino e em

pesquisa no meio ambiente ou experiéncia cientifica e de investigagéio so iguais a um crédito.

Sec¢do I1

Do estigio curricular

Art. 13. O estagio é ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho
produtivo, para estudantes regularmente matriculados, como parte do projeto pedagégico de
cada curso de graduagdio, objetivando o desenvolvimento académico do cidaddo, visando &
vida para o trabalho.

§ 1° O estigio pode ser obrigatério, supervisionado por docente da umiversidade, e ndo
obrigatérib, supervisionado por técnico da instituigéio campo de estigio, conforme determina a
legislag#io vigente e contidos nos projetos pedagégicos de cada curso, por forga legal.

§ 2° O estagio de vivéncia teérico-pratica exercida pelo estudante para fins de integralizagdo
curricular é coordenado pelos cursos e acompanhado pelo professor orientador, podendo ser
desenvolvido em instituigdes juridicas de direito piblico ou privado, ou em escolas da
comunidade reconhecidas pelo Conselho Estadual de Educagéo.

§ 3° O estagio de que trata o caput deste artigo serd objeto de instrumento juridico apropriado,
firmado pela entidade concedente do estégio e pela UEMA, na forma legal.

Art.14. Os Colegiados de Curso das Licenciaturas adotarfio as Normas Especificas aprovadas
pela Resolugdo n° 890/2009-CEPE/UEMA e os demais cursos de graduagdio devem elaborar
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suas normas de estdgio curricular obrigatério, na forma prescrita na Lei Federal n°

11.788/2008, para que os departamentos apreciem os planos de estagio, para fins de inclusdo
no planejamento departamental.

§ 1° Os Departamentos, quando da distribuigdo da carga horéria dos docentes, estabelecerdo
um percentual para os professores que acompanharfio o estigio curricular obrigatério
supervisionado, sem I;Iejuizo de outras atividades académicas.

§ 2° O Diretor do curso fard pré-inscrigio do estdgio obrigatério supervisionado, a ser
realizado no perfodo subsequente, cadastrando os dados dos estudantes necessarios para o
seguro de acidentes pessoais, exigido pela legislagdo em vigor, encaminhando-os & PROG

para anilise, com vistas & PRA para as providéncias legais.

Art. 15. A carga horéria de estigio obrigatério supervisionado dos cursos de bacharelado ndo
poderd ser inferior a 5% (cinco) por cento do total determinado para o curso, observadas as

suas diretrizes curriculares.

Art. 16. A articulagfo teoria-pratica nos cursos de Formagido de Professores da Educagdo
Bésica serd realizada sob as formas de Pritica (405 horas com 9 créditos) e Estigio
Obrigatério Supervisionado (405 horas com 9 créditos) a serem vivenciados ao longo do
curso. '

Pardgrafo vinico. O estudante que comprove atividade docente regular na educagéo bésica
podera ter reducdio da carga horéria do estdgio curricular obrigatério supervisionado de 180
(cento e oitenta) horas equivalente a 4 (quatro) créditos.

Art. 17. A orientagio e o acompanhamento do estigio obrigatério supervisionado serdo
desenvolvidos por um professor do departamento a que pertence(m) o(s) contetido(s) objeto
do estigio, denominado orientador, e por profissional da institnicdo campo de estagio,

denominado supervisor técnico.

Art. 18. A PROG, por meio da Coordenadoria Técnico-Pedagdgica e Divisdo de Estagio e
Monitoria, sera responsével pela coordenagio geral dos estdgios obrigatorios.

Art. 19. O estdgio obrigat6rio ndo cria vinculo empregaticio de natureza alguma, mesmo que
o estagiério receba bolsa ou outra forma de contraprestagéio que venha a ser acordada.
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Parsgrafo tinico. Serd celebrado Termo de Compromisso entre o estudante e a parte

concedente do estigio, com a interveniéncia da UEMA.

Art. 20. Caberi a Diregio do Centro, ouvida a Diregio do Curso, a designagfio de um
Coordenador de Estégio por curso, observado o Planejamento Departamental.

Art. 21. As coordenagBes de estigio elaborario Normas Especificas, com acompanhamento
do Niicleo Docente Estruturante - NDE, a serem aprovadas pelo colegiado de curso, que
atendam 3 necessidade de cada graduagdo para o desenvolvimento do estdgio, respeitada a
legislagdo em vigor e estas Normas na forma prevista no artigo 14.

Parigrafo inico. A jornada de atividade em estigio devera compatibilizar-se com o horério
académico do estudante e com o da parte concedente do estéigio.

Art. 22. A avaliagio do estdgio curricular deverd ser sistemética e continua, utilizando
diferentes instrumentos e formas, e compreende:

I - apuragdo da frequéncia ou atividades previstas no plano de estigio;

II - determinag&o da nota obtida pelo estudante em relatério e outras atividades, cuja avaliagdo
estara vinculada a aspectos qualitativos e quantitativos do estagio.

Pardgrafo tinico. O estagio curricular ndo dard direito a exame final, devendo o estudante

reprovado fazer novo estagio.

Art. 23. As atribui¢Bes dos agentes responséveis e participantes do estdgio curricular estdo
definidas no Anexo I destas Normas.

Seciio ITI

Da monitoria

Art. 24. Os estudantes dos cursos de graduag8o, a partir do 3° (terceiro) periodo, poderdo
candidatar-se para a fungio de monitor por meio de processo seletivo, para fins de admisséo

na disciplina, sem vinculo empregaticio, conforme previsto na legislagéo vigente.

Art. 25. A monitoria tem como objetivo incentivar o estudante para a carreira docente da
educagdio superior, devendo, para tanto, planejar, com o professor orientador, as atividades

tedrico-praticas, caracteristicas da agfio pedagogica.

Pégina | 14



ok DMivry,

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
Art. 26. A abertura das inscri¢des e o mimero de vagas a candidatos a monitoria serdo

divulgados em edital da PROG, em periodo fixado no Calendario Universitario.

Pardgrafo tnico. Ao apresentar as reivindicagdes de vagas para monitor, os departamentos
devem apresentar justificativa, levando em consideracéo:

a) carga horiria da disciplina compativel com o horéario do estudante no curso, para n3o
impedir a sua presenga em sala de aula;

b) jornada de trabatho do docente orientador com 40 horas semanais ou dedicago exclusiva;
¢) participago em aulas tedricas, préticas, de campo ou outras peculiaridades;

d) parecer do professor orientador em semestre letivo anterior;

¢) cumprimento do Termo de Compromisso, se ja houver sido monitor em outra disciplina.

Art. 27. No ato da inscrigdo, os candidatos & monitoria apresentardo os seguintes documentos:

‘ a) récjuerixﬁento devidamente preenchido;
b) histérico escolar atualizado, com rendimento escolar satisfatério, nio apresentando
reprovagdo na disciplina pleiteada;
c) curriculum vitae;
d) comprovante de matricula com os horérios das disciplinas a serem cursadas no semestre;
e) comprovagio de conduta académica ilibada.
Pardgrafo tnico. O monitor que pretender continuar nesta condi¢dio deverd submeter-se a

uma nova selegéio, na forma estabelecida nestas Normas.

Art. 28. A selegdo seré feita por uma comissio composta de 3 (trés) docentes designados pelo
respectivo departamento e abrangera:

a) prova escrita;

b) prova pratica, quando a disciplina assim exigir;

c) anslise do histérico escolar, com &nfase no estudo das disciplinas relativas a monitoria e
das atividades discentes constante do curriculum vitae.

§1° Realizada a selegio, a comissdo examinadora elaborard relatério conclusivo para
homologagdo na Assembleia Departamental e no Colegiado de Curso.

§2° Serd aprovado o candidato que alcancar média minima 7 (sete).
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§3° No caso de empate, a classificagéio obedecera aos seguintes critérios:

1 — maior média na disciplina pleiteada;
II — maior coeficiente de rendimento académico no curso;
111 — maior idade.

Art. 29. Nio havendo aprovagdo de candidatos dentro do mimero de vagas ofertadas para
monitoria em cada Centro, os Departamentos poderdo pleitear nova selegéio para o periodo

regular seguinte.

Art. 30. Homologada a selecio, o departamento encaminharé o plano de trabalho e termo de
compromisso, devidamente assinados, 4 Dire¢édo do Curso que, ap6s o necessério registro, os

enviard 3 PROG, para assinatura da autoridade competente.

Pardgrafo tinico. Havendo desisténcia da monitoria apés inicio das atividades serd chamado

o estudante aprovado em segundo lugar na disciplina pleiteada na selegéo.

Art. 31. O exercicio da monitoria corresponderd a um semestre letivo regular.

Art. 32. O monitor exercer4 suas atividades em regime de 12 (doze) horas semanais conforme
plano de trabalho, ficando vinculado ao professor orientador da respectiva disciplina, e cabe
ao Departamento a avaliagéo e o controle de frequéncia, este a ser enviado 4 PROG até o dia

15 (quinze) de cada més.

Art. 33. No final de cada semestre, 0 monitor apresentard ao departamento relatério das
atividades realizadas conforme o plano de trabalho, com criticas e sugestdes, que serdo
avaliadas pelo professor orientador, para fins de encaminhamento & PROG, via diregéio do

curso.

Art. 34. A avaliag@io da monitoria servird de base para a PROG propor melhoria do sistema e
sera procedida mediante anlise dos seguintes indicadores:

a) relatério dos monitores;
b) pareceres dos professores orientadores, com comentdrios, avaliagdo e sugestdes dos

Departamentos e Centros;
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c) resultados estatisticos do processo regular de avaliagio entre monitor e professor

orientador, por centro.

Art. 35. A dispensa do monitor serd efetivada pela Pré-Reitoria de Graduagéo, mediante
proposta do Departamento, por motivo de trancamento de matricula, infragdo disciplinar,
diminui¢o do rendimento académico ou outro motivo considerado relevante, devendo ser o

Ato enviado 4 Diregfio do Curso para o necessério registro.

Pardgrafo dnico. As atividades em extensdo, monitoria e de iniciagdo cientifica néo podem

ser remuneradas cumulativamente.

Art. 36. Far4 jus a certificado do exercicio da monitoria, firmado pelo Chefe da Divisdo de
Estagio e Monitoria e Pré-Reitor(a) de Graduagéio, o monitor cujas frequéncias mensais
tenham sido iguais ou superiores a 85% ( oitenta e cinco por cento) do total a que estava
obrigado a cumprir por disciplina e cujo conceito, emitido em parecer do professor orientador,

seja igual ou superior a regular, a ser registrado no verso do documento.

Pardgrafo inico. Cabe & Divisdo de Estégio e Monitoria proceder ao registro dos dados do
estagidrio, providenciar a folha de pagamento mensal, mediante o recebimento da frequéncia
enviada em tempo hébil, até o dia 15 (quinze) de cada més, pela Chefia do Departamento, no
qual o monitor est4 lotado.

Art. 37. A remuneragdo do monitor é fixada pelo Conselho de Administracio - CAD,
mediante proposta da PRA/PROPLAN, por Resolug&o especifica homologada no CONSUN.

Pardgrafo inico. Ndo é remunerada a monitoria voluntéria, exercida em caréter opcional
pelo estudante, o qual se submeteré a processo seletivo e as regras desta Resolugéo.

Secdo IV

Da Educaciio Fisica

Art. 38. A pratica de Educagéio Fisica ¢é facultativa para todos os estudantes dos cursos de
graduagdo da UEMA.
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Art. 39. A Educagfio Fisica serd ministrada em 2 (dois) semestres letivos, consecutivos ou

ndo, obtendo o estudante, em cada um deles, 1 (um) crédito prético, correspondente a 30
(trinta) horas de atividades.

Art. 40. O estudante devera solicitar a modalidade de Educagfio Fisica pretendida, escrevendo
o c6digo respectivo no formulério de matricula.

§ 1° A confirmagdo de matricula em Educagfio Fisica fica na dependéncia da aprovagdo em
exame médico, que ¢ obrigatério e semestral.

§ 2° O Departamento de Educagéo Fisica divulgara calendério com as datas e horédrios dos
exames médicos.

§ 3° O estudante que optar por matricular-se em modalidade desportiva deverd comparecer ao
Departamento de Educaggo Fisica no periodo da matricula geral de cada curso.

- Capitulo II
DA SELECAO E DA ADMISSAO, DA MATRICULA, DA OFERTA DE
DISCIPLINAS, DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS, DO TRANCAMENTO DE
CURSO, DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE E DO PREENCHIMENTO DE
VAGA

Seciio I
Da selegiio e da admissio

Art. 41. A admissfo aos cursos de graduagdo da UEMA dar-se-4 mediante a matricula de
candidatos que hajam assegurado o direito de acesso, conforme critérios estabelecidos no
Anexo II destas Normas, mediante as seguintes modalidades:

I - aprovagfo em processo seletivo;

II - transferéncia de matricula de estudante entre IES;
II - portador de diploma de curso superior reconhecido;
IV - convénio cultural internacional;

V - readmisséo;
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VI - mudanga de curso, campus € turno.

Pardgrafo tnico. Os processos de transferéncia de matricula de alunos entre Institui¢des de
Ensino Superior esto sujeitos aos Atos “Guia de Transferéncia” e “Declaragdo de Vaga®,
expedidos pela Pr6-Reitoria competente.

Art. 42. A solicitagdo de vaga deverd ser dirigida 4 Coordenadoria de Admissdo e
Transferéncia-CAT/PROG e processada no Protocolo Geral da UEMA, com a indispensével
documentaggo, de acordo com as presentes Normas, nos prazos determinados pelo Calendério

Universitério.

Seciio I1
Da matricula

Art. 43. A matricula & o ato que formaliza a admissfio e a readmissdo de candidatos que
tenham assegurado o direito de ingresso nos cursos de graduacéo e sequenciais desta IES.

Pardgrafo tmico. Matricula ex-officio é competéncia do(a) Pré-Reitor(a) de Graduag#o, apés
anslise do fato académico, para deciséio em carater extraordindrio.

Art. 44. A matricula compreenderd o cadastramento do candidato aprovado no Processo
Seletivo e sua inscricdo em todas as disciplinas do periodo do curso de opgdo, a ser efetivada
pela Diregdo de Curso de Graduagio em Sdo Luis e pela Diregéio dos Cursos em cada campus
do continente maranhense.

Art. 45. A Pr6-Reitoria de Graduagio, em época fixada no Calenddrio Universitdrio,
publicara edital, no qual deve constar local e prazo para realizagdo das matriculas, bem como
os documentos exigidos & efetivagio, de acordo com as modalidades de ingresso nos cursos
de graduacdo previstas nestas Normas.

Art. 46. O candidato classificado em processo seletivo que nfo efetivar sua matricula, nas
datas previstas no Calendério Universitdrio do semestre letivo para o qual foi classificado,
perdera o direito 4 vaga nesta Universidade.

Art. 47. A matricula na UEMA sera4 feita pelo estudante ou seu representante legal, na diregéo

do curso, em cada periodo do ano letivo, conforme Calendario Universitario.
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§ 1° A matricula, quando efetivada por terceiro, € realizada mediante procurag#o para este fim

especifico, cujo documento original acompanhard a ficha de matricula, nfio cabendo
possibilidade de alterag8o posterior nas disciplinas inscritas.

§ 2° Nio é permitido o cancelamento de disciplinas.

§ 3° Nio é permitida a matricula em disciplinas em horérios simultineos.

§ 4° O professor ndo pode realizar provas, trabalhos ou qualquer avaliagfo, com estudante em
situagdo irregular na instituigdo, tampouco atestar a frequéncia, sob pena de incorrer em falta

grave.

Art. 48. Verificada, a qualquer tempo, a pritica de fraude ou apresentagdo de documentos
falsos, é declarada a nulidade da matricula pela Pré-Reitoria de Graduagfo, que encaminha o
processo ao setor juridico e a quem de direito para apresentar contraditério, a fim de apurar

responsabilidade, na forma da Lei.

Secio II
Da oferta de disciplinas e da inscri¢fio em disciplinas

Art. 49. A Diregdo do Curso, ouvidos os Departamentos, deverd oferecer, a cada semestre
letivo, disciplinas que atendam s Resolugdes dos cursos.

§ 1° Até 10 (dez) dias antes do término do perfodo letivo, a Diregéio de Curso deve cadastrar
no Sistema Académico, na CEG/PROG e nas Diregdes de Centro, as disciplinas que seréio
oferecidas no perfodo letivo seguinte e seus respectivos hordrios, especificando as vagas
ofertadas por disciplina, disponibilizando aos académicos consulta dessas informagdes no
prazo acima estipulado.

§ 2° O curso devera oferecer, a cada semestre letivo, disciplinas do micleo comum, nicleo
especifico e micleo livre, em conformidade com o curriculo.

§ 3° E facultado ao curso o cumprimento da oferta regular de disciplinas que néo alcancem o

nimero de 10 (dez) alunos inscritos, ouvido o colegiado do curso respectivo.
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§ 4° O estudante da UEMA que cursar disciplina isolada, com frequéncia e aproveitamento,

em outra IES, sendo esta credenciada e o curso reconhecido, terd consignado no seu histérico
académico os resultados obtidos.

§ 5° Podera ser concedida matricula em disciplina isolada nesta IES, que dependerd da
existéncia de vaga, até 2 (duas) por semestre, perfazendo um total de no méximo 6 (seis)
disciplinas curriculares, nesta Instituicéio e 4 (quatro) em outra IES credenciada pelo MEC.

§ 6° No preenchimento das vagas, serd observada a ordem decrescente dos candidatos com
maior nimero de horas-aula cursadas na Instituico de origem, até o limite das vagas
existentes.

§ 7° Em caso de empate, prevalecerd o candidato com maior média geral acumulada no curso
de origem.

§ 8° Em se tratando de inscrigdo no estdgio obrigatério, o Diretor do Curso deve encaminhar
os dados necessérios para o seguro de acidentes pessoais, exigidos pela legislagéo em vigor,
encaminhando-os 4 PROG em tempo hébil.

Seciio IV

Do trancamento de curso

Art. 50. O trancamento de curso, requerido pelo estudante, sera permitido de acordo com o
Calendéario Universitario, ndo podendo ocorrer por mais de 4 (quatro) periodos letivos
regulares consecutivos ou nio, excego feita aos cadetes militares dos Cursos de Formag#o de

Oficiais.

§ 1° O trancamento de curso poderd ser feito até 50 (cinquenta) dias apds o inicio do semestre.
§ 2° Ndo sera computado, no prazo de integralizagdo -curricular, o(s) periodo(s)
correspondente(s) ao de trancamento de curso.

§ 3° Durante o periodo de trancamento do curso, o discente nfio necessita efetivar sua
matricula no prazo estabelecido no caput deste artigo.

Art. 51. Fica vetado ao discente regularmente matriculado na UEMA o trancamento de curso

no semestre de ingresso, exceto nos seguintes casos:
a) impedimento por doenga devidamente comprovado por atestado de 2 (dois) médicos;
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b) impedimento de horério, devidamente comprovado, por necessidade de trabalho ocorrida

ap6s o ingresso na UEMA;

c) no caso de transferéncia obrigatéria em que néo haja tempo habil para a continuidade dos
estudos no semestre, o trancamento de curso seré ex-officio de competéncia da PROG e pela
Diviséo de Registro e Controle Académico-DRCA nos campi;

d) obrigatoriedade do servigo militar.

Seciio V
Do desligamento do estudante

Art. 52. O desligamento do aluno é o cancelamento de sua matricula na PROG, afastando-o
das atividades académicas do curso de graduagdio e, consequentemente, perda da vaga
institucional legitimada em Ato da IES, mediante processamento na forma especificada que
segue:

I - a Coordenadoria de Ensino de Graduagdo - CEG/PROG encaminha semestralmente a
Coordenadoria de Admissio e Transferéncia - CAT/PROG a relagio dos estudantes
enquadrados nos incisos I a III do artigo 53 das Normas Gerais do Ensino de Graduagéo;

II - a Coordenadoria de Admissdo e Transferéncia — CAT/PROG formaliza processo
individual, dando conhecimento ao estudante para, no prazo de 5 (cinco) dias iteis,
manifestar-se por escrito;

I - decorrido o prazo estabelecido no inciso II, que assegura o contraditorio, a
Coordenadoria de Admissdo e Transferéncia — CAT/PROG encaminha o processo a Diregéo
do Curso para ser submetido & anslise do Colegiado respectivo, o qual apés estudo deve
emitir parecer sobre a situagio académica, lavrando-se em ata a deciséo proferida e aprovada
pelos seus pares;

IV - da decisdo do Colegiado de Curso é dada ciéncia ao estudante, que tem o prazo de
10(dez) dias para interpor recurso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE;

V - caso seja apresentado o recurso, serdio adotadas as medidas determinadas pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extenséio — CEPE;

V1 - decorrido o prazo estabelecido no inciso IV deste artigo e nfo sendo apresentado recurso,

o processo & encaminhado a Pré-Reitoria de Graduagdo - PROG para providenciar a portaria
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de desligamento, que deve ser assinada pelo Magnifico Reitor e publicada no Didrio Oficial

do Estado-D.O.E.

Art. 53. O estudante terd a sua matricula cancelada, perdendo o direito & vaga do curso,

quando:

I - nfio efetivar a matricula na data prevista no calendério universitério, podendo pleitear
readmissdo que dependera da existéncia de vaga;

II - houver completado prazo maximo fixado pelo érglo competente para integralizagdo
curricular, deduzido o tempo de trancamento do curso;

I - ficar reprovado por falta ou nota em todas as disciplinas no semestre de ingresso na
UEMA;

IV - ficar reprovado por falta ou nota em todas as disciplinas, por dois semestres consecutivos
na UEMA, mesmo havendo trancamento entre eles;

V - for aplicada esta penalidade pelo Reitor, nos termos do capitulo VIII destas Normas.

Art. 54. O cancelamento de matricula serd efetivado pela Pré-Reitora de Graduagéo, ouvido o
colegiado do curso respectivo, no qual devem constar os motivos legais e regulamentares,

devendo ser dada ciéncia ao aluno por escrito.

Pardgrafo unico. As vagas oriundas do cancelamento de matricula, de que trata o art. 52,
serdo preenchidas por meio de processo de transferéncia, mudanga de curso, turno e
readmissdio, quando a CAT/PROG julgar pertinente, apés ouvir a Diregdo de curso se
presencial e Coordenadoria quando EAD e Programas Especiais.

Segiio VI
Do preenchimento de vaga

Art. 55. Em data prevista no Calendério Universitario, a Pr6-Reitoria de Graduag#o, por
intermédio da CAT, calculard o indicador de vagas para atendimento das solicitagGes de
preenchimento das vagas identificadas em cada modalidade de curso de graduagéo.
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Parfigrafo dnico. O indicador de vagas seré calculado na forma da seguinte expresséo: IV=

NV — (NEM-NTE), em que IV representa o indicador de vagas; NV é o mimero de vagas total
do curso; NEM é o niimero de estudantes matriculados ¢ NTE & o mimero de transferéncias

ex-officio.

Art. 56. A capacidade de vaga institucional no curso e para turno € o resultado do produto do
niimero de vagas semestrais ofertadas no processo seletivo, multiplicado pelo nmtimero de
periodos letivos do tempo médio de integralizagio curricular de cada modalidade de
graduacdo.

Pardgrafo tinico. A Dirego do Curso, se presencial, e as Coordenadorias, quando EAD e
Programas Especiais, procederio a um inventério das vagas ociosas, a fim de oferta-las para

compor o Niicleo Livre nas demais graduagdes.

Art. 57. Fixado o indicador de vagas por curso e modalidade, a Pré-Reitoria de Graduagdo
fara publicar Edital para conhecimento dos interessados.

Art. 58. Para efeito de distribuigdo dos estudantes por turma, sera limitado o mimero de 45

(quarenta e cinco) vagas em todos os cursos de graduagéo.

Capitulo ITT
DO CALENDARIO UNIVERSITARIO, DO HORARIO DAS AULAS, DO
PROGRAMA DAS DISCIPLINAS E DA AVALIACAO E ACOMPANHAMENTO
DOS CURSOS

Secdio 1
Do Calendério Universitirio

Art. 59. A proposta do Calendério Universitdrio, elaborado por comissdo da PROG, serd
julgada, aprovada pelo CEPE e homologada no CONSUN, até 60 (sessenta) dias antes do

inicio do ano letivo.

§ 1° O Calendario Universitario devera conter:
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I - datas do inicio e do término dos periodos letivos;

11 - demonstragdo dos dias tteis, ao longo de cada um dos perfodos letivos, com especificagio
mensal;

111 - definigdo dos prazos académicos mais importantes.

§ 2° A dispensa das atividades curriculares, por motivos extraordinrios, na forma da Lei, s6
podera ser concedida pelo Reitor, na qualidade de Presidente do Colegiado Superior da
UEMA, sem prejuizo do que dispde o art. 3° destas Normas.

Segiio II

Do horirio das aulas

Art. 60. O horirio das aulas sera elaborado pela Diregéio do Curso, ouvindo-se 0s
departamentos académicos envolvidos, respeitando-se o que consta no edital do processo
seletivo de acesso 28 UEMA e no edital de matricula, observando o que prescreve o Art. 46

destas Normas.

§ 1° Fica vetada alteragdo dos horérios das aulas ap6és a matricula.
§ 2° A organizagio das aulas de Educagio a Distincia (EAD) fica estabelecida pela
Goerdenadoria de Curso, ap6s planejamento cofii-o-corpo docente, por intermédio da equipe
de designer educacional.
Secio ITI
Do programa das disciplinas

Art. 61. Cada disciplina tera seu programa elaborado anualmente pelos professores, devendo
ser aprovado em Assembleia Departamental, com registro da data da reunido, em
conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais, norteadoras do Projeto Pedagégico
do Curso aprovado no CEPE/UEMA.

Paragrafo tnico. Estd estabelecida, na forma da Lei, que serd eniregue aos estudantes,
impresso ou em via digital, na primeira semana de aula, o programa de cada disciplina e o

respectivo plano de ensino.

Art. 62. O ndio cumprimento integral do programa da disciplina e da respectiva carga horaria
pelo professor responsavel, sem justificativa apropriada, caracteriza falha profissional,
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devendo o Departamento decidir, em Assembleia, a complementagio das atividades

académicas, com a reposigo das aulas em hordrios alternativos nos respectivos Centros.
Secdio IV
Da avaliacio e acompanhamento des cursos

Art. 63. A avaliagio dos cursos de graduagio é realizada de forma regular, pela Comissdo
Permanente de Avaliagdo-CPA, conforme o prescrito na Lei Federal N° 10.861/2004, que
institui o Sistema Nacional de Avaliagio da Educagio Superior — SINAES, condigdo
indispensével para renovagdo de reconhecimento de cursos, além de credenciamento e

recredenciamento da Universidade.

Art. 64. O acompanhamento dos cursos serd feito pela Divisdio de Acompanhamento e
Avaliagdo do Ensino - DAAE/CTP/PROG e pelo Niicleo Docente Estruturante - NDE,
mediante a operacionalizago dos planos departamentais que atendem ao curso de graduagéo,
conforme o prescrito no Projeto Pedagdgico aprovado no Colegiado de Curso, observado o
prazo de validade do ato de autorizagio de funcionamento, de reconhecimento e de renovagéo
de reconhecimento de cada graduacéo.

Pardgrafo vinico. A reconstrugdo curricular ocorre na vivéncia e andlise do curriculo
aprovado, observando-se o prazo legal e as questdes registradas no ENADE, servindo tal
interpretago como referéncia de validade para o curriculo, verificadas as Diretrizes

Curriculares Nacionais.

Capitulo IV
DA VERIFICACAO DA APRENDIZAGEM, DA FREQUENCIA, DO TRATAMENTO
EXCEPCIONAL E DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Secdo I
Da verificagiio da aprendizagem

Art. 65. A verificagiio da aprendizagem serd feita por disciplina, abrangendo frequéncia e
aproveitamento, ambos eliminatérios.
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Art. 66. A verificagdo da aprendizagem serd apurada por meio de trés avaliagdes relativas ao

programa da disciplina.

§ 1° As formas e as datas das avaliagdes do processo ensino e aprendizagem devem estar
previstas no plano de ensino da disciplina.

§ 2° Nos cursos presenciais, as avaliagdes séo correspondentes ao primeiro, segundo e terceiro
tergos do programa das disciplinas.

§ 3° O resultado da verificagdo da aprendizagem serd expresso em nota variavel de zero a dez,
com, no méximo, uma casa decimal.

§ 4° O professor deve registrar faltas e notas obtidas em cada avaliagio no Diério Eletronico
do Sistema de Informagdo Gerencial-Académico, até dez dias titeis aps a realizag@o.

§ 5° O professor deve entregar os originais de trabathos e provas, inclusive a prova final, aos
estudantes e registrar na Ata de recebimento da avaliagdo do Sistema de Informagdo
Gerencial-Académico.

§ 6° Nos cursos, na modalidade a distancia, sdo realizadas atividades avaliativas virtuais em
cada unidade programética e uma prova presencial de todo o programa presencial ao final da
disciplina.

Art. 67. Seré considerado aprovado em cada disciplina o estudante que obtiver nota geral da
disciplina igual ou superior a 7 (sete).

§ 1° Nos cursos presenciais, a nota geral da disciplina (ND) é a média aritmética calculada a
partir das trés notas (n), correspondentes &s avaliagdes de cada tergo do programa de cada
disciplina, conforme a seguinte férmula:

ND = (1*n+2°n+3"n)/3

§ 2° Nos cursos a distincia, a nota geral da disciplina (ND) ¢ calculada a partir do somatério
das notas nas atividades virtuais (aV), com peso (p) entre 20% a 50% e da nota na
avaliagdo presencial (aP), com peso (p) entre 50% a 80%, conforme a férmula que segue:
ND = [(1aV+2aV+3aV+..naV)/nx p ] + (aPxp)

Art. 68. O estudante que nio realizar uma das provas previstas no plano de ensino podera
formalizar pedido de segunda chamada, desde que nfio tenha mais de 25% (vinte e cinco por
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cento) de faltas relativamente & carga horéria total da disciplina, e na educagfio a distincia

tenha realizado no minimo 25% das atividades avaliativas virtuais.

§ 1° O pedido de segunda chamada, autorizado uma tinica vez por disciplina, acompanhado de
justificativa e documentagdo comprobatéria, devera ser formalizado no departamento
responsavel pela disciplina no prazo miximo de 3 (trés) dias tteis apds a realizagfo da
verificagdo.

§ 2° Nos cursos a disténcia, o pedido deve ser dirigido ao coordenador de curso.

§ 3° O professor responsével pela disciplina avaliard o pedido de segunda chamada e, no caso
de deferimento, observard o Calendério Universitario para realizagéo da prova, comunicando
3 chefia do departamento responsével pela disciplina.

Art. 69. Serd concedida revisdo de nota ao estudante que a solicitar no prazo de 03 (trés) dias
liteis, contados da divulgacdo do resultado.

§ 1° A revisdo de nota cabera ao professor responsével pela disciplina, que se pronunciarad em
2 (dois) dias 1teis.

§ 2° Da decisdo do professor responsével pela disciplina, caberé recurso a coordenagéio do
curso a disténcia e, no regular, ao respectivo departamento, no prazo de 2(dois) dias teis a
contar da ciéncia do despacho de indeferimento.

§ 3° Considerado pertinente o pedido de recurso, caberd & coordenagéo do curso a distdncia e
a chefia do departamento a que est4 vinculada a disciplina a designagfio de uma comissdo de 3
(trés) professores, dotados de conhecimento na matéria objeto de reviséo, da qual ndo poderd
fazer parte o professor responsavel pela emissio da nota em questéio, e a comissdo terd prazo
de 4 (quatro) dias titeis para apresentar relatério.

§ 4° O relatério da comissdo serd apreciado extraordinariamente pela Assembleia

Departamental, que se pronunciard no prazo de 7 (sete) dias tteis, em deciséo final.

Art. 70. Ao estudante que comprovadamente utilizar meios fraudulentos nas provas e nos
trabalhos desenvolvidos serd atribuida a nota zero, além de tomadas as medidas disciplinares
que forem julgadas necessérias.
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Art. 71. O estudante que obtiver nota geral da disciplina igual ou superior a 5,0 (cinco) e

inferior a 7,0 (sete) e que tenha comparecido, no minimo, a 75% (setenta e cinco por cento)
das atividades académicas, no ensino presencial, ou tenha realizado no minimo 25% (vinte e
cinco por cento) das atividades avaliativas virtuais na Educagfio a Disténcia, podera ser
submetido 3 avaliagéo final.

§ 1° A avaliagdio final abrange todo o programa da disciplina e deverd ser realizada ap6s o
encerramento do periodo letivo, em prazo fixado no Calendério Universitério.

§ 2° Para ser aprovado na forma do caput deste artigo, o estudante deve alcancar pelo menos
a média 5,0 (cinco), calculada mediante média aritmética das verificagdes das atividades

académicas com a nota do exame final.

Art. 72. O coeficiente de rendimento do estudante, no periodo, serd obtido pela média
ponderada das médias finais, sendo os pesos representados pelos créditos das respectivas
disciplinas e, como divisor, o mimero de créditos das disciplinas cursadas pelo estudante com

aproveitamento.

Seciio I1

Da frequéncia

Art. 73. A frequéncia é o comparecimento do aluno as aulas tebricas e praticas e demais
atividades académicas constantes da programago prevista no Pardgrafo \inico do Art. 61.

Parigrafo inico. Na modalidade a distancia, com carater bimodal, as atividades académicas
presenciais referem-se as avaliagSes presenciais nas suas diferentes configuragBes (provas,
semindrios, oficinas etc.), praticas curriculares, estigios curriculares obrigatérios e aulas

praticas.
Art. 74. E dever do docente registrar ¢ controlar a frequéncia e, do estudante, verificé-la.

§ 1° No ensino presencial é obrigatéria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horéria de cada disciplina, vetado qualquer abono de faltas que exceda os 25%
(vinte e cinco por cento) permitidos por Lei, sendo o registro e o controle da frequéncia as

aulas obrigag#o do professor, sob a superviséo do chefe de departamento.
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§ 2° Na modalidade a distdncia, com caréter bimodal, a frequéncia nas atividades presenciais

é obrigatéria e o controle ¢ realizado pelo tutor presencial; nas atividades do ambiente
virtual nfio ha contagem de presengas ou auséncias, e a ago avaliativae o controle é
obrigago dos tutores virtuais, supervisionados pelo professor da disciplina e do
coordenador de curso.
Secdo III
Do tratamento excepcional

Art.75 Ser4 assegurado, conforme legislagdo em vigor, tratamento excepcional no processo

de ensino e aprendizagem:

a) a estudante gestante, a partir do oitavo més e durante trés meses de acordo com a legislagéo
em vigor;

b) ao estudante com afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou outras
condigdes caracterizadas por incapacidade fisica ou psicoldgica, incompativel com a
frequéncia as atividades académicas;

¢) ao estudante com necessidades educativas especiais.

§ 1° O tratamento excepcional serd autorizado pelo Diretor do Curso, com base em
requerimento acompanhado de laudo médico explicativo, emitido até quinze dias da
ocorréncia do fato impeditivo.

§ 2° A concessfo de tratamento excepcional fica condicionada & garantia de continuidade do
processo didatico-pedagdgico.

§ 3° O laudo médico devera ser homologado pelo servigo médico da UEMA, de acordo com o
disposto nestas Normas e na legislagfo em vigor.

§ 4° A concessdo de tratamento excepcional serd comunicada pelo Diretor do Curso aos

departamentos envolvidos com a matricula do estudante.

Art. 76. Aos estudantes em tratamento excepcional, s6 poderd ser concedido o beneficio do
regime de exercicio domiciliar, sob orientagdo de um professor, conforme legislagio em

vigor.

Pardgrafo tinico. O exercicio domiciliar deve resguardar a qualidade do trabalho académico

e sera concedido dentro das condi¢8es da Universidade.
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Art. 77. O inicio e o fim do periodo de tratamento excepcional, por meio do exercicio

domiciliar, serdo fixados por laudo médico, obedecendo aos limites prescritos no Calendério

Universitério.

Pardgrafo unico. No caso de estudante gestante, o perfodo de que trata o caput deste artigo

podera ser aumentado, antes e depois do parto, em situagdes excepcionais, comprovadas por
atestado médico.

Art. 78. O estudante em regime de exercicio domiciliar tera direito e devera ser submetido a
todas as avaliagGes prescritas no sistema de avaliagdo do regime académico constante destas

Normas.

Art. 79. Néo serd concedido o tratamento excepcional em regime de exercicio domiciliar ao
estudante inscrito em estdgio curricular, priticas laboratoriais ou ambulatoriais ou aquelas

cuja execugio somente possa ocorrer em ambiente académico.

Se¢io IV
Do aproveitamento de disciplina

Art. 80. Aproveitamento de disciplina ¢ o julgamento da equivaléncia entre as disciplinas
cursadas com aproveitamento e aquelas cuja dispensa for pleiteada, para fins de registro no
histérico escolar em curso de graduacio da UEMA.

Parigrafo unico. O estudante regularmente matriculado terd aproveitamento automético das
disciplinas do Niicleo Comum cursadas na UEMA.

Art. 81. O aproveitamento de disciplina serd concedido nos seguintes casos:

a) transferéncia;

b) ingresso como graduado;

c) ingresso por novo processo seletivo;
d) mudanga de curso;

e) adaptag8o curricular.
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Art. 82. Quando se tratar de estudante transferidlo para o mesmo curso, serdo

automaticamente aproveitadas as disciplinas do miicleo comum pelo curso que receber o
estudante, atribuindo-lhe notas, cargas hordrias e créditos obtidos anteriormente, com o

consequente registro no histérico escolar.

Art. 83. O estudante, ao ingressar na UEMA, tera direito a requerer aproveitamento de
disciplinas cursadas até 10 (dez) anos antes da data de sua nova matricula, devendo ser
solicitado no protocolo geral, anexando histérico académico, ementas e programas das
disciplinas cursadas emitidos pela institui¢#o de origem e devidamente autenticados.

§ 1° A andlise para o aproveitamento das disciplinas de que trata o caput deste artigo far-se-d
com base em seus conteiidos programaticos, devendo preponderar os aspectos qualitativos
sobre os quantitativos, exigindo-se, pelo menos, 70% (setenta por cento) da carga horaria das
disciplinas equivalentes na UEMA.

§ 2° O parecer conclusivo sobre aproveitamento de disciplinas devera ser emitido pela dire¢éo
do curso, no prazo de 10 (dez) dias, ouvindo-se o professor da disciplina do micleo especifico,
e, se concedido, serd registrado no histérico académico na CEG/PROG, e na DRCA nos
campi com indicagdo de aproveitamento de disciplina (AD) e da carga horéria referente a
disciplina.

§ 3° Em qualquer caso de aproveitamento de disciplina, a nota, carga horéria e créditos da IES

de origem serdo registrados no histérico académico.

Art. 84. Sdo passiveis de aproveitamento os estudos realizados em disciplinas de cursos de
p6s-graduacdo, quando, em conteiido e carga horéria, forem equivalentes aos estudos das
disciplinas do curso de graduagéo.

Pardgrafo vinico. Nio serd concedido aproveitamento de estudos decorrentes de aprovagéo

em cursos de extensdo.

Art. 85. Estudantes dos cursos de educagio superior que conduzem a diploma terdo direito a
formalizar solicitagdo de aproveitamento de disciplina para dispensa de cursé-la outra vez,
observando-se o disposto no Art. 82 desta Norma para os estudantes da prépria UEMA.
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Art. 86. As transferéncias obrigatorias e facultativas nfio eximem o estudante do cumprimento

de quaisquer exigéncias da UEMA para a integralizagdo curricular.

Capitulo V
DO HISTORICO ACADEMICO

Art. 87. O histérico académico é um documento oficial emitido pela CEG/PROG e pela
DRCA dos campi ao graduado, no qual constardio as disciplinas em que o estudante obtiver
aprovagdo, aproveitamento ou dispensa, suas respectivas cargas horérias, o periodo em que
foram cursadas, aproveitadas ou dispensadas e a média final, podendo ser fornecida a
Certiddo de Estudos realizados na UEMA no caso de abandono de curso.

Capitulo VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 88. A elaboragio de um trabalho cientifico, observadas as exigéncias das Normas
Técnicas Internacionais, denominado Trabalho de Conclus@io de Curso (TCC) para efeito de

registro no histérico académico, é condigfio indispensével para a conclusdo de curso de

graduagéo.
Art. 89. O TCC ser4 de autoria de académicos e podera constituir-se de:

I - proposta pedagégica, com fundamentag&io em paradigma educacional;

II - proposta tecnolégica, com base em projeto de pesquisa cientifica;

III - projeto metodelégico integrado;

IV - projeto de invengéio no campo da engenharia;

V - produgdo de novas tecnologias para cultura agricola;

VI - produgdo de programas de computagdo de alta resolugéo;

VII - produgdo de trabalho monogrifico;

VIII - produgdio e defesa de relatério de estdgio que demonstre a cientificidade da relagdo
teoria e pratica desenvolvida no curriculo, igualmente na produggo do relatério da monitoria.
Pardgrafo uinico. O Trabalho de Conclusio de Curso - TCC € de autoria de um tnico
estudante, exce¢do feita ao TCC que tratar de Proposta, ficando neste caso limitado, no

maéximo, a trés académicos.
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Art. 90. O estudante devera requerer 4 Dire¢do do Curso ou Coordenadoria sua inscrigéio para

realizaggo do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC, desde que niio esteja em débito com as
disciplinas do curriculo objeto de seu trabalho, observado o prazo maximo de integralizagéio

curricular.

Art. 91. Cada trabalho serd desenvolvido sob a orientaggio pessoal e direta de um professor, a
escolha do aluno, entre aqueles da 4rea de conhecimento afim com o objeto do trabalho.

§ 1° Sem prejuizo de outras atividades, a Assembleia Departamental, quando da distribuigéo
de carga horaria dos docentes, estabelecerd um percentual para os professores que orientardo
trabalhos de conclusdo de curso, respeitando o limite dos seus regimes de trabatho.

§ 2° Cada professor poderé orientar até 4 (quatro) trabalhos de conclusio de curso, por
semestre.

§ 3° Poderdo orientar trabalhos de conclusdo de curso professores nio pertencentes aos
quadros da UEMA, desde que haja afinidade entre a especialidade do orientador € o tema
proposto, e seja comprovada a sua condigio de professor universitério por declaragéo da IES
de origem, ficando as despesas advindas dessa orientago sob a responsabilidade do
académico.

§ 4° O documento de que trata o pardgrafo anterior deverd ser entregue & diregéio do curso
junto com o projeto de TCC.

§ 5° Pode haver mudanca de orientador a critério do estudante, e interrup¢io da orientagdo
pelo professor, desde que justificadas por escrito & dire¢do do curso e ndo tenha decorrido
mais da metade do periodo letivo.

Art.92. O Trabalho de Conclusgo de Curso devera ser elaborado em duas fases, até no

minimo em dois periodos letivos consecutivos, a critério do académico.

§ 1° Na primeira fase, o académico apresentard, na data designada pelo diretor do curso, um
Projeto de Trabalho, devidamente assinado pelo professor orientador, que deverd ser
homologado pelo colegiado do curso.

§ 2° Na segunda fase, o estudante desenvolvera o projeto aprovado, que devera ser entregue
na data designada pelo diretor do curso.
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§ 3° As 3 (trés) vias do Trabalho de Conclusédo de Curso seréio entregues ao diretor de curso

que as distribuird aos professores que compordo a Banca Examinadora, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias da data de defesa designada pelo diretor do curso.

§ 4° A Banca Examinadora serd composta por 3 (trés) Professores, sendo presidente o
professor orientador, e 2 (dois) professores indicados pelo colegiado do curso.

§ 5° Na falta ou impedimento do professor orientador ou membro da banca, devera ser
designada pela direg3o do curso nova data para defesa do trabalho, que néio poderd exceder de
5 (cinco) dias vteis, bem como ser informada a falta do professor ao respectivo departamento,
para fim de registro e encaminhamento da falta ao setor competente.

Art. 93. A defesa do trabalho consiste na exposigdo oral do contetido pelo estudante durante
30 (trinta) minutos e terd 10 (dez) minutos para as respostas a arguicdo de cada componente
da Banca Examinadora.

§ 1° Da defesa resulta uma nota numérica calculada pela média aritmética das notas de
apresentagiio escrita e exposigdo oral atribuidas por cada membro da banca, ocorrendo
aprovago quando a média for igual ou superior a 7,0 (sete) ou reprovagéo do trabalho, em
caso de nota inferior, registradas em ata a ser arquivada na diregéo do curso.

§ 2° A avaliag#o podera ser concluida quando nfio houver exigéncia de alteragdes e, quando
houver, fica o aluno com prazo méximo de 5 (cinco) dias vteis para entregar 1(uma) via da
versdo definitiva & diregéio de curso, sob pena de invalidagio de nota atribuida ao trabalho.

§ 3° Poder4 também a aprovagéio ser condicionada & realizagdo de mudangas de forma ou
contetido, ficando o académico com prazo méximo de 10 (dez) dias uteis para proceder a
modificagfio e entregar 1(uma) via da versdo definitiva a dire¢do do curso.

§ 4° A Banca Examinadora apresentard, por escrito, as observagdes relativas & avaliagdo do
TCC, a fim de que o académico proceda as alteragdes indicadas.

§ 5° A versdo modificada serd encaminhada ao professor orientador ou professor designado
pela Banca para proceder a revisdo, a ser realizada no prazo méximo de 2 (dois) dias, sob
pena de invalidagdo da nota atribuida ao trabalho.

Art. 94. A via definitiva sera entregue  dire¢o do curso, para posterior encaminhamento a
Biblioteca Central.
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Paragrafo tinico. A dire¢iio do curso manterd um banco de dados com informagdes bésicas

sobre todos os trabalhos de conclusdo de curso ji defendidos e aprovados, devendo conter:
autor, titulo e 4rea temética do trabalho; nome e titulagio do professor orientador; data em
que se realizou a defesa; niimero de catilogo na biblioteca; e membros da Banca
Examinadora.

Capitulo VII
DA INTEGRALIZAGCAO CURRICULAR, DO PRAZO DE INTEGRALIZACAO
CURRICULAR E DA COLACAO DE GRAU

Seciio I
Da integralizaciio curricular e do prazo de integraliza¢3o curricular

Art. 95. A integralizacio curricular dar-se-4 pela conclusdo do curriculo do curso
devidamente legalizado.

Art. 96. O prazo maximo para integralizagdo curricular serd definido na resolugdio dos

respectivos cursos, observada a legislagio em vigor.

Seciio I
Da colagfio de grau

Art. 97. Estara apto a colagio de grau o estudante que integralizar o curriculo do curso em
que estiver matriculado, envolvendo, na estrutura curricular, o estigio supervisionado e
aprovagio do trabalho de concluséo de curso, assegurando ao estudante o diploma de
graduacéo.

Art. 98. Caberd ao diretor do curso verificar o cumprimento das disciplinas curriculares e
atividades académicas exigidas para a cessio do gran e encaminhamento 3 PROG e a
DRCAD a relagéio dos concluintes no prazo maximo de 30 (trinta) dias antes da solenidade
prevista no calendério universitario.
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Art. 99. A UEMA realizari as solenidades de colagdo de grau dos seus cursos de graduagéo

com a presenca de consetheiros e autoridades universitdrias, sendo obrigatério, no ato, o uso

de veste talar pelos membros do corpo docente e concluintes.

§ 1° Colaggo de grau é o ato académico formal conferido aos concluintes pelo Reitor ou por
outra autoridade universitdria, por delegag@o de competéncia.

§ 2° O concluinte que, por motivo de forga maior, ndo comparecer & solenidade, podera fazer-
se representar por outro concluinte na qualidade de procurador, para o que deve encaminhar,
com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis da data da colagdo de grau, requerimento &
Pr6-Reitoria de Graduagio e 8 DRCA, a quem cabe a apreciag@o e deferimento do pleito.

§ 3° O concluinte, que nfio comparecer pessoalmente, nem se fizer representar por procurador
na solenidade, terd sua auséncia registrada na respectiva Ata e serd incluido na relagéio dos
formandos do semestre subsequente.

§ 4° Admitir-se-4 Colagiio de Grau Especial e em separado desde que comprovada a
necessidade da obtengdo do grau, de imediato, pelo concluinte, devendo ser observado o
prazo de integralizagdo do curso, a conclus@o dos componentes curriculares obrigatdrios e a
carga hordria total, além de estar em situagéio regular no ENADE.

§ 5° O académico concluinte, ao requerer no Protocolo Geral da UEMA a Colagéo de Grau
Especial, deve apresentar documentagdo comprobatéria que se enquadre em uma das
seguintes situagdes:

I - nomeag&o decorrente de concurso piblico;

II - residéncia médica;

III - aprovagdo para ingresso em curso de pds-graduacéo stricto sensu.

§ 6° A solicitagdo de Colagdo de Grau Especial deve trazer a identificagio completa do
requerente, a documentagio comprobatéria de que trata o pardgrafo anterior (cépia
autenticada) e o motivo circunstanciado do pleito, para anélise e parecer da Dire¢do do Curso,
Diregéo do Centro e Pr6-Reitoria de Graduagéo.

§ 7° O requerimento com pedido de Colag8io de Grau Especial deve estar acompanhado de
comprovante do depdsito em conta corrente \inica, em nome da Universidade Estadual do
Maranhgo, no valor de R$ 272,00 (duzentos e setenta e dois) reais.

§ 8° O comprovante de depésito bancério de que trata o paragrafo anterior nfo serd aceito se

emitide por caixa eletronico.
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Art. 100. A solenidade de colagdo de grau obedecer & seguinte sequéncia:

I - composigéo da mesa e abertura dos trabalhos;

II - chamada nominal dos concluintes a vista da lista de presenga;

III - prestagéo do juramento tradicional por todos os concluintes;

IV - conferéncia do grau, com aposiggo da borla;

V - discurso do representante dos oradores dos diversos cursos;

VI - discurso do representante dos paraninfos dos diversos cursos;

VII - encerramento da sess#o, com a assinatura dos membros da mesa na Ata dos trabalhos,
em 2 (duas) vias, da qual fario parte integrante as listas de presenca assinadas pelos

concluintes, bem como os requerimentos e procuragdes dos que se tenham feito representar.

Art. 101. A Pré-Reitoria de Graduagio providencia, na forma da legislagio em vigor, o
registro dos diplomas de cursos sequenciais e de graduacBo da UEMA, expedindo os

histdricos académicos aos diplomados.

§ 1° E condigiio para o registro de diploma a presenca do diplomado e a assinatura no
diploma, a certidio negativa da biblioteca, copia dos documentos pessoais e a apresentagio do
comprovante de pagamento da taxa se segunda via.

§ 2° O prazo para a entrega do Histérico Escolar definitivo est4 fixado em até 30 (trinta) dias,
atendidas as exigéncias legais, no &mbito da Universidade Estadual do Maranh#io.

§ 3° Ao requerer o Histérico, o diplomado deve ter realizado o Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes - ENADE do seu curso de graduagio na UEMA, excetuando-se
aqueles dispensados, na forma da legislagdo em vigor, devendo comprovar tal condigZo.

§ 4° O prazo para a entrega do Diploma de Curso Sequencial e de Graduagfio est4 fixado em
até 90 (noventa) dias, atendidas as exigéncias legais, no &mbito da Universidade Estadual do
Maranhio.

§ 5° A expedigo do Diploma de Graduag#o est4 condicionada & comprovada participagdo do
académico no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE no seu curso de
graduagdo na UEMA ou de sua dispensa na forma da Lei.

§ 6° Constardo, no diploma, o tftulo do curso e as assinaturas do diplomado, do(a) Pré-
Reitor(a) de Graduagdo e do Reitor(a) €, no verso, assinaturas do setor competente da PROG.
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Capitulo VIII

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 102. O aluno estara sujeito as seguintes sangdes:

I - adverténcia;
II - repreenséo;
IIT - suspenséo;

IV - desligamento.

Art. 103. A pena de adverténcia aplicar-se-4 nos casos de:

I - desobediéncia ou descumprimento de ordem ou decisdo da administra¢io universitéria;

IT - dano material ocasional causado por negligéncia ao patriménio da universidade ou dos
membros de sua comunidade, sem prejuizo da obrigaggio de ressarci-lo;

I1I - falta de urbanidade e compostura em suas relagGes com colegas, docentes e servidores da

universidade.
Art. 104. A pena de repreensdo aplicar-se-4 nos seguintes casos:

I - reincidéncia em falta punida com pena de adverténcia;

II - desrespeito as autoridades constituidas, aos docentes e aos demais servidores, ocorridos no
espago fisico ou virtual da Universidade;

III - desrespeito, ofensa ou agressédo moral entre alunos;

IV - embriaguez em 4rea da Universidade.

Art. 105. A pena de suspenséo aplicar-se-4 nos seguintes casos:

I - reincidéncia em falta punida com a pena de repreensso;

II - perturbagdo da ordem interna no campus ou em outras dreas em que se situem
dependéncias da universidade;

III - improbidade ou colaboragdo fraudulenta na execugdo de obrigagcdes e trabalhos
académicos;

IV - agresséo fisica, exceto em legitima defesa, cometida em drea da universidade;

V - agressdo verbal cometida em ambiente virtual da universidade;
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VI - dano material intencional causado ao patrimdnio da universidade ou aos membros de sua

comunidade, sem prejuizo da obrigag#o de ressarci-lo;

VII - ofensa as autoridades constituidas e membros da comunidade universitaria;

VIII - confecgdo ou divulgagdo de cartazes, documentos, publicagdes, mensagens magnéticas,
virtuais, digitais, ou faixas ofensivas &s autoridades, pessoas ou instituigies nacionais e
estrangeiras, no 4mbito da universidade;

IX - utilizagdo de meios ilicitos na verificagdo do rendimento académico e na realizagéio da
matricula;

X - ocupagdo de recintos, na universidade, sem autorizagio prévia da autoridade competente;
XI - possuir ou manter sob sua guarda, portar, deter, adquirir, fornecer, receber, ter em
depésito, transportar, ceder, ainda que gratuitamente, emprestar, remeter, empregar ou ocultar
arma de fogo, acessério ou muni¢io, de qualquer espécie, salvo quando devidamente
autorizado pela autoridade competente.

§ 1° Nos casos dos incisos I e II, a pena ndo excedera de 15 (quinze) dias.

§ 2° A pena de suspensdo nunca se iniciard em perfodo de férias escolares.

Art. 106. A pena de desligamento aplicar-se-4 nos seguintes casos:

I - reincidéncia em falta punida com pena de suspenséo;

II - pratica de atos incompativeis com a moralidade ou a dignidade da vida universitdria;

III - prética de atos atentatérios & ordem piblica ou & segurancga nacional, nos termos da Lei;
IV - condenagio criminal definitiva por crime;

V - injtiria, difamag#o ou cahinia contra as autoridades administrativas e académicas da
universidade de forma direta ou indireta;

VI - vender, expor & venda, oferecer, ter em depésito, transportar, importar, exportar, remeter,
preparar, produzir, fabricar, adquirir, trazer consigo, guardar, prescrever, ministrar, entregar a
consumo ou fornecer drogas, ainda que gratuitamente, no 4mbito da universidade ou fora
dela;

VII - furto, roubo ou apropriagdo indébita de bem material pertencente a universidade.

Art. 107. S3o competentes para aplicar penalidades ao pessoal discente:
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I - Diretor ou Coordenador de curso, aos estudantes regularmente matriculados, quando se

tratar de adverténcia e repreenséo;
II - Diretor de centro, quando se tratar da pena de suspenséo até 15 (quinze) dias;

III - Reitor nos demais casos.

Art. 108. As penas de adverténcia e repreensdio serdo aplicadas mediante simples
comprovagdo do fato pela autoridade competente, assegurados ao estudante o contraditério e a

ampla defesa.

Art. 109. Nos demais casos, a aplicagdo da penalidade serd precedida de inquérito, aberto
pelo Diretor de Centro, assegurados ao indiciado o contraditério e a ampla defesa.

Paridgrafo tinico. Durante o inquérito, o indiciado nio poderd trancar matricula ou obter

transferéncias internas e externas.

Art. 110. A aplicagdo de pena disciplinar serd comunicada, por escrito, ao aluno culpado ou a

seu responsavel, se for de menor, com indicagéio dos motivos que a determinarem.
Art. 111. Caber4 recurso, no prazo de 10 (dez) dias, do:

I — ato do diretor do curso para o colegiado do curso;
II - ato do diretor de centro para o colegiado de centro;

IIT — ato do reitor para o conselho universitério.

Art. 112. O registro da penalidade aplicada serd feito em documentagdo préprio ndo
constando do histérico académico do aluno.

Paragrafo unico. Serd cancelado o registro das penalidades de adverténcias e de repreenséo,

se, no prazo de um ano de sua aplicag#o, o estudante néio incorrer em reincidéncia.

TITULO II
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 113. Aos estudantes matriculados sob o regime académico em vigor até a data de
aprovagdo destas Normas, estard garantida a manutengfo das regras até entfio vigentes pelo
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tempo necessdrio para a integralizagdo curricular, segundo dispdem as resolugBes que

estabelecem cada curso, podendo, entretanto, o estudante optar a qualquer tempo pelas regras
destas Normas, a saber:

I - adaptag@es curriculares necessérias para a opgdo a que se refere o caput deste artigo serdio
definidas por equivaléncia curricular estabelecida em Instru¢Ses Normativas dos Colegiados
de Cursos;
II - regras constantes no capitulo VIII aplicar-se-do a todos os estudantes, independentemente
do ano de ingresso na UEMA.
TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 114. Os casos omissos nestas Normas serfo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduagdo
e, em grau de recurso, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens3o.

Art. 115. As presentes Normas entrarfio em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Universitério, revogadas as Resolugdes do CONSUN n° 423/2003, 543/2005, 556/20085,
611/2006, 616/2006, 684/2008, 940/2010 e 822/2011 e demais Normas do Conselho de

Ensino e Pesquisa e Extensdo e prescrigdes regimentais que dispuserem em contrério.

Prof. José Augusto Silva Oliveira

Presidente do Conselho Universitario
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Anexo I : Das atribuicdes dos responsiveis e participantes do estigio curricular

O chefe da Divisdo de Estagio da PROG tera as seguintes atribuigGes:
a) coordenar e avaliar a politica de estagios da UEMA;
b) supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas pela instdncia competente;
c) apoiar os coordenadores de estigios dos cursos em assuntos referentes a realizagio de
estdgio e na garantia de sua qualidade;
d) acompanhar o processo de estdgio, promovendo troca de experiéncias e incentivando
atividades integradas;
e) promover a divulgacdo de experiéncia de estdgio na comunidade universitiria e para o
publico em geral;
f) analisar proposta de convénio e de termos aditivos;
g) manter arquivos atualizados sobre os estigios dos cursos da UEMA.

O coordenador de estégio de cada curso ter4 as seguintes atribuicdes:
a) coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos locais de estagio;
b) solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de estdgios;
¢) apoiar o planejamento, o acompanhamento e a avaliagéo das atividades de estagios;
d) promover o debate € a troca de experiéncia no préprio curso e nos locais de estdgios;

€) manter registros atualizados sobre o(s) estigio(s) no respectivo curso.

O professor orientador de estagio terd as seguintes atribuigGes:
a) proceder, em conjunto com o grupo de professores de seu curso e com o coordenador de
estagio, 4 escolha dos locais de estigios;
b) planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estigios juntamente com o estagirio e o
profissional colaborador do local do estigio, quando houver.

O estagidrio terd as seguintes atribuigdes:
a) participar do planejamento do estdgio e solicitar esclarecimentos sobre o processo de
avaliagdo de seu desempenho;
b) seguir as normas estabelecidas para o estagio;

Pégina | 43



UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
c) solicitar orientagdes e acompanhamento do orientador ou do profissional colaborador do

local do estigio sempre que isso se fizer necessario;
d) solicitar 4 coordenagéio de estigio a mudanga de local de estigio, mediante justificativa,
quando as normas estabelecidas e o planejamento do estdgio néo estiverem sendo seguidos.

Prof. José Augusto Silva Oliveira

Presidente do Conselho Universitirio
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Anexo II: Modalidades de admissio

A admiss#o aos cursos de graduagio da Universidade Estadual do Maranho dar-
se-4 pela matricula de candidatos que hajam assegurado o direito de acesso mediante seletivo
nas seguintes modalidades:

I - aprovagéio em processo seletivo;

IT - transferéncias;

I - portador de Diploma de Curso Superior Reconhecido;
IV - convénio Cultural Internacional;

V - readmiss3o;

VI - mudanga de curso, campus e tl.;mo.

1. Processo seletivo

O processo seletivo abrangera os conhecimentos equivalentes ao ensino médio,
ndo podendo ultrapassar esse nivel de complexidade na avaliagdio do candidato, a ser
disciplinado em ResolugZo especifica do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE.

2. Transferéncia

A admiss3o mediante transferéncia é facultada ao aluno de outra IES, conforme as
seguintes modalidades:
a) transferéncia facultativa;
b) transferéncia obrigatéria.

Os alunos transferidos em qualquer dessas modalidades deverio integralizar o
curriculo no prazo previsto na legislagfo vigente.

A UEMA aceitara transferéncia de estudantes regulares entre seus campi e nos
Programas Especiais, além de estudantes de outras institui¢des de educagdo superior, para o
mesmo curso e para cursos afins, na hipétese de existéncia de vaga e mediante processo
seletivo.

A afinidade a que se refere o paragrafo anterior é resultante do agrupamento de
cursos nas grandes dreas como Humanidades, Exatas ou da Satide, mesmo que apresentem

diferencas em algumas disciplinas do Nticleo Comum ou do Niicleo Especifico.
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Os casos especificos de afinidade entre cursos de graduagfio serfio defendidos

pelo colegiado de curso, em norma especifica.
2. a) Transferéncia facultativa

Transferéncia facultativa € a forma de admissdo de aluno egresso dos campi da
UEMA, dos Programas Especiais ou de outra Institui¢do de Educagdo Superior (nacional ou
estrangeira), regularmente matriculado ou com matricula trancada, condicionada & existéncia

de vaga e aprovag@o no processo seletivo, obedecendo aos seguintes critérios:

I - Tenha cursado, com aproveitamento, na Instituicdo de origem, todas os créditos referentes
ao primeiro periodo, quando se tratar de cursos afins;

IT — Tenha cursado, com aproveitamento, na IES de origem, todos os créditos referentes ao
primeiro e segundo periodos, quando se tratar de transferéncia para o mesmo curso;

Il - Tenha obtido, na instituicdo de origem, 70% (setenta por cento) de aprovagio nas
disciplinas cursadas, quando se tratar de transferéncia para 0 mesmo Curso;

IV —Néo esteja cursando o 1iltimo ano ou perfodo letivo;

V - Tenha condigdes de integralizar o curriculo do curso no prazo maximo estabelecido pela
legislagdo vigente, computado o tempo de permanéncia no curso a partir do processo
seletivo;

VI - Seja aprovado em processo seletivo de carater classificatério.

O pedido de transferéncia sera recebido pelo protocolo geral da UEMA e dos
campi e analisado pela CAT/PROG e DRCA, mediante apresentacdo completa da seguinte
documentagio ( fotocépia e original):

a) documentos pessoais: RG, CPF, alistamento militar;

b) titulo de eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral;

¢) histérico escolar atualizado, no qual constem a carga horéria, mimero de créditos  das
disciplinas cursadas com aprovagdo;

d) curriculo do curso superior de origem devidamente autenticado;

€) programas das disciplinas cursadas na IES de origem devidamente autenticados;

f) taxa de pagamento do seletivo;

g) declaracdo de regularidade académica;
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h) ato de reconhecimento do curso de origem, expedido pelo conselho de educagio

competente.

Para concretizar o pedido de transferéncia facultativa serd realizada uma selegéo
pela Pré-Reitoria de Graduagio por meio da Coordenadoria de Admisséo e Transferéncia -
CAT, setor competente para a coordenagio do processo, e, nos campi, pela diregéio dos cursos
e pelos Coordenadores dos Cursos de Programas Especiais.

A realizagio do processo seletivo para Transferéncia Interna s6 serd necesséria
quando o mimero de candidatos excederem &s vagas disponiveis no curso.

A comiss3o do processo seletivo serd composta por professores indicados pelas
diregGes dos cursos e designados pela PROG e pelos diretores de Centro nos campi e
Coordenadores dos Cursos de Programas Especiais.

O processo seletivo para candidatos a vaga existente para transferéncia serd
realizado da seguinte forma: :

a) a selegdo constard de uma prova com 5 (cinco) questdes discursivas do contetido das
disciplinas do micleo comum pretendido e uma redagdo com tema tnico, sugerido pela
comisso do seletivo;

b) o contetido programético das questdes discursivas serd definido pela comissdo do seletivo;
c) no preenchimento das vagas terfio prioridade os candidatos oriundos de Imstituiges
Publicas do Ensino Superior, observando — se o tempo de integralizag&o curricular quando se
tratar de transferéncia para o mesmo curso e o principio de classificagio por ordem
decrescente dos candidatos até o limite das vagas existentes;

d) o desempate na sele¢o dar-se-4 na seguinte ordem:

- maior nimero de horas-aula cursadas (quando se tratar de transferéncia para o mesmo
curso);

- maior coeficiente de rendimento na IES de origem.

e) serd inabilitado o candidato que obtiver, em uma escala de O(zero) a 10 (dez), nota inferior
a 7,0 (sete) em qualquer das provas do seletivo.

A Pr6-Reitoria de Graduagio, em época prevista no Calendério Universitario,
publicard Edital referente as inscrigdes para selegiio de candidatos a transferéncia externa

facultativa em que deveréio constar:
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a) nimero de vagas oferecidas por curso;

b) local e periodo de inscrig3o ao processo seletivo;
c) local e periodo de selecdo dos candidatos;
d) documentago necessaria para inscric#o.

Na hipétese do deferimento do pleito, a Pré-Reitoria de Graduagio expedird
declaraggo de vaga ou de aceitagdo de transferéncia, devendo a matricula ser efetivada nos
cursos mediante a guia de transferéncia, acompanhada dos respectivos documentos,

Em cumprimento ao determinado pelo Ministério da Educagio, a documentagiio
pertinente A transferéncia devers ser necessariamente original, nio podendo ser fornecida ao
interessado, tramitando diretamente entre ag institni¢des por via postal, comprovivel por
“AR”,

O estudante transferido ests sujeito as adaptacées curriculares que se fizerem
necessérias, aproveitados os estudos realizados com aprovagdo no curso de origem.

Quando a matricula decorrente de transferéncia independentemente de vaga ou
€poca ocorrer durante o semestre letivo, serdo considerados o aproveitamento e a frequéncia
do estudante no curso de origem, feitas as conversges necessdrias desde que constem no seu

histérico escolar.
2.b) Transferéncia obrigatéria

A transferéncia obrigatéria ex-officio seri efetivada entre  instituigdes
congéneres(ptiblicas), em qualquer época do ano e independe da existéncia da vagas, quando
se tratar de servidor piblico, civil oy militar, estudante ou sey dependente, se requerida em
razéo de comprovada remogdo ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanga de
domicilio para o municipio onde se situa a instituicdo recebedora, ou para localidade mais
préxima desta.

Néo serd concedida transferéncia obrigatéria ag servidor que se deslocar para
assumir cargo efetivo em razio de concurso publico, cargo comissionado ou funcdio de
confianga, ou transferéncia a pedido.

Serd exigida a seguinte documentaggo, além das demais previstas para pedidos de
transferéncia facultativa:
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a) documentos pessoais: RG,CPF e documento de quitagéio com as obrigagSes militares;

b) comprovagdio de dependéncia por meio de certiddo de nascimento ou de casamento, ou
declarago judicial, quando se tratar de dependente;

c) atestado de residéncia atual;

d) documento atualizado de vinculo com a IES de origem (declaragso, histérico);

e) copia da publicagio oficial da remogdo ou transferéncia de oficio do Dirio Oficial,
Boletim de Pessoal ou equivalente veiculo de divulgagéo.

3. Portador de diploma de curso superior reconhecido pelo CNE ou CEE,

O portador de diploma de curso superior reconhecido e registrado pelo 6rgdo
competente do sistema poderd obter o seu ingresso na UEMA para nova graduagdo, desde
que haja vaga no curso pretendido, remanescente de processos seletivos e/ou transferéncias,
observado o edital com critério de selegdo estabelecido pela PROG/CAT.

O diplomado em curso com mais de uma habilitagio/modalidade em IES podera
requerer vaga para complementagéo de habilitagdo/modalidade no mesmo curso ou de curso a
fim, desde que haja vaga na habilitagfio pretendida remanescente de i:rocesso seletivo
conforme edital publicado pela PROG/CAT.

A matricula de graduado estari condicionada a existéncia de vaga no curso
pretendido e serd concedida para o curso que apresente afinidade com a graduagéo concluida.

4. Convénio Cultural Internacional
A UEMA poderd conceder a admissdo de estudantes de paises que mantém
acordos culturais com o Brasil, independentemente de vaga.
Critérios para ingresso nessa modalidade:
a) ter sido selecionado pela Embaixada do Brasil, no seu pais de origem;
b) portar visto “temporario IV”;
c) ter seu nome relacionado na notificagio da matricula dos Estudantes — Convénio
selecionados para a UEMA e encaminhada pela SESU/MEC.
Para matricula de Estudante-Convénio exigjr-se-4 a seguinte documentacgo:
a) carteira de identidade expedida pelo Ministério das Relagdes Exteriores do Brasil
(fotocépia e original);
b) certiddo de nascimento (fotocépia original);
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c) passaporte (fotoc6pia original);

d) atestado de sanidade fisica e mental expedida pelo servigco médico da UEMA;
e) certiddo de conclusdo de ensino médio ou equivalente acompanhado do histérico escolar,
expedida por autoridade competente (fotoc6pia original).

Os documentos estrangeiros deverdo ser devidamente autenticados pelo Conselho
da IES de origem e traduzido por tradutor oficial juramentado.

5. Readmissiio

Readmissdo € o retorno do aluno ao curso de graduacdo condicionado a
formalizagdo do pedido, mediante processo em data prevista no calendario universitario,
desde que esteja dentro do prazo de integralizagdo curricular, observando-se as
especificidades quando se tratar de Programas Especiais.

Serdo computados, no prazo de integralizag8o curricular dos cursos regulares, os
periodos letivos em que o estudante deixou de efetuar sua matricula curricular.

A concessdo de readmissdo dependerd da existéncia de vaga no curso e da
possibilidade de ser concluido o curso no prazo méximo estabelecido para integralizagdo
curricular para os cursos regulares.

No caso dos estudantes dos cursos de graduagfio dos Programas Especiais, a
readmissdo somente serd concedida pelo Centro de vinculag8o, no prazo méximo de 3 (trés)
anos da data de acesso 8 UEMA.

O disposto acima n#io se aplica ao aluno com matricula trancada.

A Pré-Reitoria de Graduagio, por meio da Coordenadoria de Admissio e
Transferéncia, em época prevista no calendério universitério, publicara edital estabelecendo
prazo para pedidos de readmissdo nos cursos de graduagio.

Os pedidos de readmissdo serfio analisados pela CAT/Colegiados de Curso, que
deferira os que atenderem 4 legislagéio em vigor e as normas deste regulamento.

A readmissdo s6 serd permitida para o mesmo curso por dois semestres,
consecutivos ou nao.

Néio sera concedida readmisséo ao aluno que foi desligado da UEMA nos termos
do artigo 53 destas Normas.

A UEMA nio reconhece a figura do aluno ouvinte.
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6 Mudanga de curso, campus e turno

A mudanga de curso € a solicitagdo de vaga em outro curso da UEMA.
Para efetivar essa solicitagdo, serd necessério:
a) estar o requerente regularmente matriculado na UEMA;
b) existir vaga no curso pretendido;
c) ter o requerente cursado o primeiro perfodo com aproveitamento em todas as disciplinas do

NC ou NE;
d) o solicitante deve atender aos critérios estabelecidos no tépico 2.a, itens IV, V e VI deste

anexo.

A mudanca de turno em geral e entre os campi da UEMA, no 4mbito do mesmo
curso, podera ser permitida ao aluno regularmente matriculado na UEMA que tenha cursado,
na sua op¢do original, um semestre com aproveitamento em todas as disciplinas do NC ou

NE.
A mudanga dependeré da existéncia de vaga e far-se-4 de acordo com os critérios

estabelecidos no tépico 2. a, itens IV, V e VI deste anexo.

Prof. José Augusto Silva Oliveira

Presidente do Conselho Universitario
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