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          Depois que o aluno é matriculado pela direção de seu curso, ele precisa realizar

um cadastro no sistema para que possa acessá-lo pela primeira vez. Para ter acesso a

esse Autocadastro, ele precisa acessar o site: SIGUEMA Acadêmico - Sistema Integrado

de Gestão de Atividades Acadêmicas

         Após acessar o SigUema Acadêmico (SIGAA), vá até a parte inferior da página e clique

em Cadastre-se na área Aluno.

Figura 1: Tela de Login do SigUema
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Figura 2: Tela de login do SigUema, área de autocadastro Aluno

1. AUTOCADASTRO– DISCENTE



· Nível (Deixe selecionado GRADUAÇÃO);

· CPF (Digite apenas os números de seu CPF);

· Nome (Digite seu nome completo);

· Data de Nascimento;

· E-mail (E-mail que você utiliza atualmente);

· Ano/Semestre Inicial (Ex: 2020-2);

· Usuário (Esse campo fica desabilitado por padrão);

· Senha (Crie uma senha de no mínimo 6

dígitos que podem incluir letras, números e símbolos);

· Confirmar Senha.
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Em seguida, você verá o formulário de cadastro que deverá ser preenchido com os
seguintes dados:

Após preencher todos os dados, clique em Cadastrar.

Figura 3: Formulário de autocadastro do SigUema
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ATENÇÃO! 
Recomenda-se que você clique no botão Continuar em todos os avisos pós-
login para acessar seu Portal Discente.

               A tela pós-login é um comunicado que aparece após você entrar com
seu usuário e senha no sistema e, geralmente, vem acompanhado com o título,
texto, imagem e link.

               Agora o aluno já poderá acessar o SigUema Acadêmico pela primeira vez com
o uso do seu CPF (somente números) como Usuário e a senha criada no autocadastro.

Figura 4: Login no SigUema

2. TELA PÓS-LOGIN

Figura 5: Tela pós-login do SigUema



• Menu do Portal Discente: Contém diversas funcionalidades relacionadas
a pesquisa, ensino, extensão, entre outros.

• Notícias: Últimas notícias cadastradas pelos administradores do sistema.

• Turmas: Estão disponíveis as disciplinas que o aluno está cursando no
semestre e as notícias dessas disciplinas, bem como o aluno poderá acessar
as disciplinas que ele já cursou.

• Comunidades Virtuais, atividades e fóruns: Formas de o aluno interagir
com o curso e com outros alunos da instituição.

• Alterações de Informações: Aqui o aluno pode fazer a alteração de dados
como sua senha de acesso ao sistema, dados pessoais, inserir imagem de
perfil, criar uma descrição, além de acessar sua caixa de mensagens.

• Informações do aluno e andamento do seu curso: O aluno visualiza
dados como seu número de matrícula, ano-período de entrada, consulta
seu coeficiente de rendimento e acompanha o andamento da carga horária
do seu curso.
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Abaixo você verá o seu Portal Discente e suas respectivas áreas:

3. CONHECENDO O SEU PORTAL DISCENTE

Figura 6: Áreas do Portal Discente



4.PORTAL DISCENTE - ABA - ENSINO

4.1 Portal Discente – Ver Notas

              Nessa funcionalidade, você poderá ver todas as notas das disciplinas que já
cursou ou está cursando, além da situação da disciplina (aprovado, reprovado,
matriculado).
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                 Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Ensino > Consultar Minhas
Notas.

Figura 7: Funcionalidade de Consultar Notas

Figura 8: Notas das Disciplinas



             Aqui o aluno consegue emitir um documento que comprova a sua matrícula em
disciplinas do semestre. É possível também consultar aqueles atestados referentes aos
períodos em que o aluno já se matriculou em disciplinas.

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Ensino > Emitir Confirmação
de Matrícula
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           Na tela abaixo, você escolherá o Ano-Período para emitir o seu atestado de
matrícula e, em seguida, clicar em Emitir Atestado de Matrícula.

4.2 Portal Discente – Atestado de Matrícula

Figura 9: Funcionalidade Emitir Confirmação de Matrícula

ATENÇÃO!
O atestado só é emitido para o período em que você tenha se matriculado em
alguma disciplina, caso contrário o sistema emitirá uma mensagem avisando que
não é possível emitir o atestado.

Figura 10: Escolha de Ano-Período para emissão de Atestado de Matrícula



            Você verá a tela abaixo com seu atestado de matrícula. Esse atestado conta com as
disciplinas do semestre e seus horários na semana.

            O aluno poderá imprimir seu atestado de matrícula, bem como validar esse
documento ao utilizar o código de verificação que fica abaixo do horário das disciplinas
no site https://sis.sig.uema.br/sigaa/documentos. Você poderá imprimir seu atestado
clicando em Imprimir.
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Figura 11: Atestado de Matrícula



             Aqui o aluno consegue emitir um documento que comprova o seu vínculo com a
universidade no seu respectivo curso.

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Ensino > Emitir Confirmação
de Matrícula
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Figura 12: Funcionalidade Emitir Declaração de Vínculo

4.3 Portal Discente – Declaração de Vínculo



1 1

Você verá a tela abaixo com sua declaração de vínculo. 
O aluno poderá imprimir sua declaração, bem como validar esse documento
utilizando o código de verificação no site: https://sis.sig.uema.br/sigaa/documentos

Figura 13: Declaração de Vínculo



           Aqui o aluno consegue emitir o seu histórico que contém informações sobre o
aluno e seu curso, as disciplinas que o aluno já cursou, está cursando e que ainda precisa
cursar, além de poder verificar a carga horária do seu curso que já concluiu e que ainda
falta concluir. 

           Para acessar o Portal Discente, utilize o caminho: Portal Discente > Ensino >
Emitir Confirmação de Matrícula
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O seu histórico será baixado em seu computador.
O aluno poderá validar esse documento com a utilização do código
de verificação no site https://sis.sig.uema.br/sigaa/documentos

4.4 Portal Discente – Histórico

Figura 14: Funcionalidade Emitir Histórico

Figura 15: Histórico



              A Turma Virtual é um ambiente dentro do SigUema Acadêmico, pertencente ao
Portal Discente, que supera o ensino para além das fronteiras da sala de aula, sendo a sua
extensão. Nela, alunos e professores podem interagir de forma virtual, trocando
informações e usufruindo de diversas funcionalidades. Funciona como uma ferramenta
de ensino complementar colocada à disposição dos professores e alunos que conta com
um espaço que contribui no aprendizado dos alunos.
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5. PORTAL DISCENTE - TUMA VIRTUAL

              Na opção Principal do menu Turma, estão todas informações cadastradas pelo seu
professor como: aulas, fóruns, notícias, enquetes, atividades, documentos, etc e que você
pode acessar.

5.1 Menu Turma

5.1.1 Turma Virtual – Painel Principal

              Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual> Turma >
Principal

Figura 16: Tela Principal da Turma Virtual



              Na opção Webconferência, o aluno poderá acessar a sala de
videochamada da sua disciplina. A Webconferência foi um recurso
disponibilizado pelo SigUema Acadêmico (SIGAA) para adequar as aulas ao
contexto do ensino remoto.

              Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual>
Turma > Webconferência

14

5.1.2 Turma Virtual – Webconferência

Figura 17: Tela inicial do Webconferência (Jitsi Meet)

              Na tela inicial do Webconferência (Jitsi Meet), existe uma
barra de ferramentas que auxiliará na sua Webconferência.

• Gerenciar qualidade: o usuário poderá escolher a qualidade da
transmissão da videoconferência de acordo com sua internet;

• Ver em tela cheia: o usuário poderá visualizar a videoconferência em
tela cheia;

• Iniciar transmissão ao vivo: É bastante comum, quando se dá aulas
online, gravar a chamada e depois disponibilizá-la no YouTube. Na
plataforma, você poderá transmitir a chamada em tempo real para o
YouTube, poupando o trabalho de subir o vídeo da chamada para a
plataforma;



• Iniciar Gravação: Assim como em outros serviços de chamada, você
também poderá gravar a sua chamada. O arquivo de gravação da
chamada será salvo na sua conta do Dropbox;

• Compartilhar um vídeo do YouTube: Na plataforma, você pode
adicionar um vídeo do YouTube à chamada para que todos o vejam
sem precisar sair da plataforma;

• Configurações: Você poderá definir os padrões da vídeochamada,
tais como as opções de moderação da videoconferência, idioma, perfil
do moderador e sincronização de calendários;

• Silenciar todos: É possível para o moderador silenciar todos os 
 articipantes para que a videoconferência tenha maior clareza;

• Estatísticas do apresentador: Quadro resumo com os participantes
e duração de participação dos mesmos. Na tela inicial do
WebConferência, existe uma barra de ferramentas que vai auxiliar na
sua vídeochamada;

• Chat: esse botão permite abrir um chat na reunião para que os
participantes possam interagir sem atrapalhar a aula;

• Compartilhar tela: é possível compartilhar a sua tela na hora da aula
para por exemplo apresentar um trabalho, etc.;

• Levantar a mão: essa opção serve para sinalizar ao professor que
você quer falar algo. Após falar, você pode abaixar a mão clicando
sobre o ícone;

• Microfone: nessa opção você pode ativar ou desativar seu microfone;

• Sair: nessa opção você pode sair da vídeochamada;

• Câmera: nessa opção você pode ativar ou desativar sua câmera.
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Figura 18: Barra de Ferramentas do Jitsi Meet



             Na opção Plano de Ensino do menu Turma, estão todas informações do
plano de curso da disciplina que foram cadastradas pelo seu professor. Entre essas
informações estão: Metodologia, Procedimentos de Avaliação e Aprendizagem,
Cronograma de Aula, Avaliações e Referências.

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual> Turma >
Plano de Ensino

             Na opção Participantes do menu Turma você pode verificar quais outros
alunos estão matriculados nessa disciplina e qual é o professor que vai ministrá-la.

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Turma >
Participantes
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5.1.3 Turma Virtual – Plano de Ensino

Figura 19: Plano de Ensino da Turma Virtual

5.1.4 Turma Virtual – Participantes

Figura 20: Participantes da Turma Virtual



             Mais ao centro do lado direito de cada aluno existe um ícone de mensagem
onde você poderá mandar mensagem a seu colega de turma e professor(a). Essa
mensagem será recebida na caixa de mensagem do aluno disponível na página
inicial do Portal Discente.

             Ao lado do nome de cada participante da turma existe um ícone de cartão
com o perfil do aluno onde você pode olhar alguns dados dos seus colegas como:
e-mail, matrícula, nome completo, curso e algumas descrições.
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Figura 21: Perfil Discente

Figura 22: Mensagem para participantes da Turma Virtual



             Na opção Fóruns do menu Turma, você pode acessar os fóruns
cadastrados naquela disciplina e participar deles. Os fóruns são uma excelente
forma de interação entre aluno e professor.

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Turma >
Fóruns

             Para acessar um fórum, você precisa clicar sobre seu título (nome em azul).
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5.1.5 Turma Virtual – Fóruns

Figura 23: Fóruns da Turma Virtual

Figura 24: Informações sobe o fórum



             Para participar do fórum clique em Cadastrar Tópico. Caso você clique
sobre um fórum e não apareça essa opção, possivelmente a data desse fórum foi
expirada. Após clicar em cadastrar e você colocar título, texto, arquivo (ou não)
você pode clicar em Enviar Tópico para o fórum.

Após participar do fórum você vai receber a mensagem de sucesso abaixo.
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Figura 25: Participando do fórum

             Dependendo do tipo de fórum cadastrado por seu professor,
outros alunos podem responder o seu tópico assim como você também
pode, clicando em Responder Tópico. Existe a possibilidade de editar o
que você cadastrou clicando em Editar.



             Na opção Chat da Turma do menu Turma, você pode iniciar um chat com os
participantes da sua disciplina (colegas de classe e professor).

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual> Turma > Chat
da Turma

             Na opção Notícias do menu Turma, encontrar e visualizar todas as notícias
cadastradas por seu professor. Você também pode verificar as últimas notícias no
menu lateral direito Notícias.

              Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Turma >
Notícias
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5.1.6 Turma Virtual – Chat da Turma

Figura 26: Chat da Turma Virtual

5.1.7 Turma Virtual – Notícias

Figura 27: Notícias da Turma Virtual



             Na opção Frequência do menu Alunos, você vai visualizar suas faltas e presenças
cadastradas por seu professor em cada aula. É possível encontrar o número de aulas
ministradas, bem como porcentagens de frequência em relação as aulas ministradas e
frequência em relação a carga horária.

              Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual> Alunos>
Frequência

             Na opção Ver Grupo do menu Alunos, você pode visualizar em qual grupo
você está participando (caso o professor tenha criado grupos), seus colegas de
grupo, nome do seu grupo e número de participantes. 

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Alunos >
Ver Grupo

5.2 Menu Alunos

5.2.1 Turma Virtual – Frequência
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Figura 28: Frequência da Turma Virtual

5.2.2 Turma Virtual – Grupo

Figura 29: Grupo da Turma Virtual



             Na opção Referências do menu Materiais, o aluno consegue visualizar
todas as referências cadastradas por seu professor e acessar essas referências.
Essas referências podem ser livro, artigo, site e outros. 

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual >
Materiais > Referências

             Na opção Ver Notas do menu Alunos, o aluno consegue visualizar todas as notas
da disciplina, além da situação da disciplina (aprovado, reprovado, matriculado).

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Alunos > Ver
Notas
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5.2.3 Turma Virtual – Ver Notas

Figura 30: Nota da Turma Virtual

5.3 Menu Materiais

5.3.1 Turma Virtual – Referências

Figura  31: Referências da Turma Virtual



             Na opção Vídeos do menu Materiais, o aluno consegue visualizar todos os
vídeos cadastrados por seu professor e acessar esses vídeos. Lembrando que esses
vídeos ficam disponíveis na opção Principal do menu Turma.

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Materiais >
Vídeos

             Para visualizar, basta clicar no ícone da lupa ao lado de cada referência.
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Figura 32: Visualizando referência

5.3.2 Turma Virtual – Vídeos

Figura 33: Vídeo da Turma Virtual

             Para visualizar, basta clicar no ícone da lupa ao lado de cada vídeo.



             Na opção Avaliações do menu Atividades, o aluno consegue visualizar as
datas e horários das avaliações cadastradas por seu professor. Lembrando que as
informações das avaliações também estão disponíveis no menu lateral direito
Avaliações. 

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual> Atividades >
Avaliações

             Na opção Arquivos do menu Materiais, o aluno consegue visualizar todos os
materiais cadastrados por seu professor e acessar esses materiais além de baixá-los
clicando no ícone do documento com seta verde para baixo.
             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Materiais >
Arquivos
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5.3.3 Turma Virtual – Arquivos

Figura 34: Arquivos da Turma Virtual

5.4 Menu Atividades

5.4.1 Turma Virtual – Avaliações

Figura 35: Avaliações da Turma Virtual



             Na opção Enquetes do menu Atividades, o aluno consegue visualizar as
enquetes cadastradas por seu professor, além de respondê-las caso esteja dentro do
tempo estipulado pelo professor. Lembrando que a última enquete cadastrada
também fica disponível no menu lateral direito Enquete. 

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual> Atividades >
Enquetes

             Para responder a enquete, clique no ícone da bolinha verde. Você verá uma
tela parecida com essa abaixo. Ao terminar de marcar a enquete, clique em Votar.
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5.4.2 Turma Virtual – Enquetes

Figura 36: Enquetes da Turma Virtual

Figura 37: Votando na enquete

             Você verá uma porcentagem de acordo com a resposta marcada pelos alunos
de sua turma.



             Na opção Tarefas do menu Atividades, o aluno consegue visualizar as tarefas
cadastradas por seu professor, além de respondê-las caso esteja dentro do tempo
estipulado pelo professor. 

             Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Atividades >
Tarefas

26

5.4.3 Turma Virtual – Tarefas

Figura 38: Resumo da enquete

Figura 39: Tarefas da Turma Virtual

             Para enviar uma tarefa, você deve clicar em Enviar Tarefa.
Na tela apresentada na próxima página você verá um resumo dos
dados da tarefa como nome da tarefa, descrição, período e o arquivo
para ser escolhido, além de colocar comentário sobe a tarefa. Ao
selecionar o arquivo da tarefa clique em Enviar.



             Na opção Questionários do menu Atividades, o aluno consegue visualizar os
questionários cadastrados por seu professor, além de respondê-los caso esteja dentro
do tempo estipulado pelo professor. 

              Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual> Atividades >
Questionários

             Para responder o questionário, clique no ícone de Responder. Em seguida
clique em Acessar Questionário.
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5.4.4 Turma Virtual – Questionários

Figura 40: Enviar tarefa

Figura 41: Questionários da Turma Virtual

Figura 42: Pré-tela do questionário



             Responda as perguntas e clique em Enviar. Se você clicar em Sair
do Questionário e ainda estiver dentro do tempo, você poderá voltar para
respondê-lo.

             Após responder e enviar o questionário, você verá uma mensagem
de sucesso, data e hora de envio e o resumo de suas respostas bem como a
porcentagem de acerto.
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Figura 43: Questionário

Figura 44: Tela resumo do questionário

             Caso o questionário seja configurado pelo seu professor para
aceitar mais de uma tentativa, você poderá acessá-lo novamente ou
verificar suas respostas submetidas (clicando na lupa).



             Na opção Situação dos Discente, é possível que o aluno acompanhe dados sobre
sua turma ao que diz respeito a porcentagem de aprovados e reprovados na disciplina.

              Para acessar utilize o caminho: Portal Discente > Turma Virtual > Estatísticas >
Situação dos Discente
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5.5 Menu Estatística

5.5.1 Turma Virtual – Situação dos Discente

Figura 45: Situação dos discentes da Turma Virtual



UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHÃO

Reitor
Gustavo Pereira da Costa
 
Vice-Reitor
Walter Canales Sant’ana
 
Pró-Reitora de Pesquisa e Pós Graduação
Rita de Maria Seabra Nogueira
 
Pró-Reitora de Infraestrutura
Fabíola de Oliveira Aguiar
 
Pró-Reitor de Planejamento e Administração
Antônio Roberto Coelho Serra
 
Pró-Reitor de Extensão e Assuntos Estudantis
Paulo Henrique Aragão Catunda
 
Pró-Reitora de Graduação
Zafira da Silva de Almeida
 
Pró-Reitor de Gestão de Pessoas 
José Rômulo Travassos da Silva



FICHA TÉCNICA 

Título: 
Texto: 
Revisão:
Produção Editorial/ Diagramação:

Manual Portal Discente- Turma Virtual 2020/ UEMA 
Luan Felipe Araújo Sousa

Nazaré Silva Andrade
Fabíola de Jesus Soares Santana



Pró-Reitoria de Graduação/ PROG
Coordenação de Tecnologia da Informação e Comunicação/ CTIC
Universidade Estadual do Maranhão do Maranhão- 2020




